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OGGETTO: APPROVAZIONE NUOVO REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL
SERVIZIO DI ECONOMATO.

il Consiglio Comunale si & riunito il giomo ventisette del mese di gennalo, a partire dalle ore 19.15,
nella Sala Consiliare della Residenza Municipale, in seduta di prima convocazione.
Risultano presenti i signori Consiglieri:

PRESENTI | ASSENTI PRESENTI | ASSENTI
Virginio Brivio — Sindace X Giorgio Gualzetti X
Alfredo Marelli — Pres. Consiglio X Alberto Invernizzi X
Stefano Citferio X Alessandro Magni X
Salvatore Rizzolino X Ezio Venturini X
Eugenio Milani X Richard Martini X
Stefano Angelibusi X Stefano Chirico X
Aundrea Frigerio X Giuseppe Fusi X
Michaela Licim X Ivan Mauri 4
Luigi Marchio X Filippo Boscagli X
Raffaella Cerrato X Antonio Pasquini X
Marco Caceialanza X Angela Fortino X
Viviana Parisi X Dario Romeo X
Giorgic Buizza X Giacomo Zamperini X
Alberto Colombo X Cinzia Bettega X
Jacopo Ghislanzoni X Lamberto Bodega X
Emesto Palermo X Stefane Parolari X
Casto Paitarini X (Glorgic Siam X
Antonio Pattarini X Giulio De Capitani X
Irene Riva X Giovanni Colombo X
Giuseppino Tiana X Pierino Locatelli X
Ciro Nigriello X TOTALE 30 i1

Presiede l'adunanza il Presidente del Consiglio
Segretario Generale, Paolo Codarri.

Comunale, Alfredo Marelli, assistifo dal

1 Presidente del Consiglio Comunale sceglie, quali Scrutatori, i Consiglieri Comunali:

Nigriello — Colombo A — Fortino
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L" Assessore Corti illusira il contenuto della proposta di deliberazione. 1l presidente Marelli apre la
fase di dibattito e, a seguire, la fase delle dichiarazioni di voto dopo la quale pone in votazione la
proposta di deliberazione.

FL CONSIGLIO COMUNALE

Premesso che in queste Ente & istituito il Servizio economato e provveditorato, all’intemo del
bettore finanziario, societd partecipate, gare e contraiti, secondo quanio previsto dall’art. 153
comma 7 del I, Lgs. n. 267/2000;

richiamata la deliberazione del Consiglio Comunale n. 169 del 8/3/1993 con la quale & stato
approvato attuale Regolamento interno per i} Servizio economato;

richiamata, altresi, la deliberazione del Consiglio Comunale n. 38 del 28/3/1996, con la quale sono
state apportate alcune modificazioni a tale regolamento;

rilevata la necessitd di procedere all’approvazione di un nuove regolamento, preso atto della
sussistenza delle seguenti circostanze sopravvenute:

1. sostanziali modificazioni di ordine legislativo e regolamentare intervenute in materia
successivamente all’approvazione dell’attuale regolamento e delle modifiche ad esso
apportate, con particolare riferimento al Codice dei contratti pubblici (D. Igs. 163/2006) ed
al relativo Regolamento di attuazione (D.P.R. 206/2010) ed al Regolamento comunale per
Pacquisizione in economia di beni, servizi e lavori, approvato con deliberazione de!
Consiglio Comunale n. 17 del 26/3/2012;
considerazion di ordine pratico rappresentate dalla necessita di adeguare gli importi di spesa
che nell’attuale regolamento sono previsti in lire
necessita di integrare /o modificars alcune voci &i spesa elencate nel vigente regolamento
necessita di integrare/modificare alcune competenze previste nel vigente regolamento
necessitd di adeguare la contabilita della cassa economale alle attuali procedure informatiche
wsto il vigente Statutc comunale;
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visto ["art. 42 del decreto legislative 267/2000 “Competenze dei Consigli™;

visto il Regolamento di contabilita, approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 177
del 5/12/1997;

visto il parere tecnico previsto dall’art. 49 del decreto legislativo n. 267/2000;

rilevato che sulla presente deliberazione viene richiesto il parere dell’Organo di revisione
economico-finanziaria, ai sensi dell’art. 239 del D, Lgs. 267/2000;

con 30 voti favorevoli

DELIBERA

1) di approvare il nuovo testo del “Regolamento per la disciplina del servizio di cconomato”,
composto da n. 11 articoli, che, allegato alla presente deliberazione sotto il numero “17,
costituisce parte integrante ¢ sostanziale.



Escono 1 Consiglieri Angelibusi, Ghislanzoni e Milani. Presenti 27 assenit 14: Angelibusi,
Boscagli, Chirico, De Capitani, Fortino, Ghislanzoni, Locatelli, Martini, Mauri, Milani,
Palermo, Pasquini, Pattarini A.e Romeo

Stante Purgenza, con separata votazione, 26 voti favorevoli ¢ | contrario (Parolart)
DELIBERA

I'immediata eseguibilitd della presente deliberazione, ai sensi dell’art. 134, comma 4, del
decreto legislativo n. 267/2000.
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REGOLAMENTO COMUNALE PEH LA DISCIPLINA DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

fapprovaio con dellberazione C.0. n. del)

Art. 1- Oggetio & contenuio del Hegolamente
1 - i presente Regolamento disciplina if Servizio di Economato istituito, al sensi dellarf. 183 -
comma 7 del d. Igs. 267/2000, ed in confermita a quanto disposto dal Regolamento di contabilita.

Art. 2— Organizzazione del Servizio di economaio g provveditoralo
1 - il Servizio di Economato e Provveditoraio svolge le attivita volle ad assicurare allEnte quanto
necessario per lordinario funzionamento dei singoli ufficl 2 servizi.

2 - Le attivita che fanno capo al Provveditorato sono espletate tramite procedure di acquisto di beni
g servizi medianie apposite procedure di affidamento, disciplinate dai Codice dei contratti pubbiici
e dal relalivo Regolamento di afiuazione. ! servizio inolire procede ad effettuare acquisti in
economia, in conformita alle disposizioni contenute nel Regolamento comunale per Facquisizione
in economia di beni, servizi e lavori, al guale si rimanda.

3 - |t servizio sovrintende alla gestione del magazzine dei beni di uso corrente dellEnte, quall a
titolo esempliticativo: cancelleria, stampati, maleriali di consumo.

4 - Al Servizio Economato e Provveditoralo & assegnata la gestione degli oggetli rinvenuti, l1a cui
disciplina & contenuia negli artt. 927, 928, 929, 530 e 931 dal vigente Codice Civile,

5 - Le attivita che fannc capo al Servizip di Economaio afferiscono principalmente alla gestione
della cassa economate, mediante la cuale vengono effettuali acquisti di pilt modesta entita (minute
spese), destinali a soddisfare con immediatezza le esigenze di funzionamento di uffici e servizi
dellEnte.

& - il Servizio Economato e Provvedioraio £ inserito allinterno del Setiore Finanziario.

7 - Il Responsabile del servizio svolge le funzioni di Economo del Comune alle diretie dipendenze
dgel Dirtgente del Servizic Finanziario, che ne sovrintende alle atlivita.

& - In caso di assenza od impedimento deifEconoms # servizic & affidalo ad altro dipendente
designato a iale scopo dal dirigente ciato,

Art. 3 -~ Fonde di anficipazione a favore deli’'Economo

1 - Al'Economo, per ia gestione delle minute spese, é aftribuita, con determinazione del Dirigente
del Settore Finanziario, un’anticipazicne all'inizio di clascun anno, reintegrabile duranie Vesercizio,
che viene fissata in euro 16.000,00.

2 - Per la gestions dei fondi assegnati & costituito presso la Tesoreria comunale un conte corrente
dedicaio,

2 - Lanticipazione & reintegrabile nel corso dell’esercizio previa presentazione del rendiconto
documentato dalie spese effeltuale, risconirato ed approvalo tramite determinazions del Dirigente
del Setore Finanziario,




3 - | reintegrl delle anticipazioni debbono essere effettuall con mandatl emesst a favors
dell'=conomo, I cul importo deve essere accraditato sul conto corrente dedicato.

Art. 4 — Tipolegia di minuts spese

1 - Con | fondi assegnati 'Economo fa fronte alle minute spese ed a quelle per e guali sia
indispensabile i pagamento immediato, entro il limite massimo di euro 700,00, al netto del'lV. A,
per ciascuna operazione, purché liguidabili su prenoctaziont di impegni di spesa precedeniemente
assuntl sui pertinenti capitcli di bilancio.

2 - A titolo semplificative, e non esaustivo, s!indicano di seguito le spese per le guall & possibile
procedere con | fondi assegnai:

a} acquisio, riparazione ¢ manutenzione di beni mobili, macchine ed atirezzature,

b} acquisto di stampati, modulistica, cancelleria e materiali di consumo occorrenti per i
funzionamento degli uffici

¢} spese per riproduzioni grafiche, riproduzioni di disegni ece, rilegatura volumi, sviluppo foto;

d) spese postali e telegrafiche, per 'acquisto di carte e valori bollati, per spedizioni & mezzo
servizio ferroviario, postale ¢ corriere;

e] spese per riparazione, manuienzione o recupero di auiomezzi dell'Ente, spese per tasse di
oroprietd, nonché per l'acquiste di materiali di ricambio, carburanti e lubrificant;

f) acquisto di libri, software e pubblicazioni tecnico-scientifiche;

g) spese per abbonamenti a giornali, riviste & pubblicazioni periodiche;

b} spese per pubblicazioni obbligatorie per legge su G.U., B.U.R.L,, quotidiani ecc., nonché
per regisirazione, frascrizione, visure catastali, oneri tributart in genere relativi al demanio o
palrimonio comunale, ecc. '

i) spese per il pagamento di sanzioni amministrative a carico del Comune, quande dal ritardo
del pagamento possano derivare interesst di mora 0 sovrattasse. Successivamente a iale
pagamento il Dirigente compeiente dovra presentare apposito rendiconto al Dirigente del
Setiore Finanziario documentando il recupero di detfa spesa guando guesta sia dovuia a
responsabiiita di dipendenti o terzi;

i} pulizie, facchinaggio e irasporio materiali;

k} acquisti di effetli di vestiario per il personale avente diritto;

[} ogni alira minuta spesa, di caratiere diverso da quelle sopra indicale, necessaria per i
funzionamento di uffict e servizi, © per la guale sia indispensabile Il pagamenio in contant,
purché nel limite di spesa sopra indicato.

Art. 5 - Qrdinazione di spese e pagamenti

1 - Ogni acquisto o prestazione deve formare oggetio di motivata richiesta da parte dei
Responsabili dei Settori o di loro collaboratori, da essi delegati. L'Economo pud rigetiare la
richiesta con molivata comunicazione, nel caso rilevi incpportunc i ricorsc alla cassa sconomale.

2 - Nessuna richiesta di fornitura o servizio pud essere artificiosamente frazionata alio scopo df far
rientrare la spesa ne! imite suindicato.

3 - Per clascuna spesa sara emesso un buono di pagamento, i quale deve essere corredato dei
documenti giustificativi, regolari agli effeti fiscall. il buono di pagamenio deve esserg numeraio
progressivamente per anno finanziario, indicare lintervento/capitolo di bilancio/PEG, l'oggeiio del
capifoclo di spesa, Vimpegno sul quale viene contabilizzata ia spesa, la data in cui viene emessg, ia
fornitura/prestazione effefiuata, 'imporic che viene pagato, gh estremi dei documenti fiscall oggetio
di pagamento, ia modalifa di pagamento, Vindividuaziong del creditore. Deve, inolire, essere
sotioscritio dall’Econome comunale.

4 - | buoni di pagamento, corredati def document! glustificativi della spesa, sono conservati presso
il Servizio Economato e costituiscono documentazione necessaria al fini deila resa dal conto.



5 - I pagamenti disposti dalla cassa economale non sogglacciono alle norme praviste dalla Legge
136/2010 e sumli inerenti fa “tracciebilita dei flussi finanziar”, secondo guanto previste dalia
circolars dellAVOP n. 4/2011.

Art. 8 — Conlabilita della cassa sconomale
1 - Per Vespletamenio del servizio di cassa I'Economo terrd, anche mediante procedure
meccanizzate, le seguent! scritfure coniablli, costantemente aggiorate:

a} giornale di cassa — partitario dell'entrata e dell'uscita

by situazione giormaliera di cassa.

2 - Ukbconomo comunale dovra, aliresi, conservare una copla del buoni emessi, numerati
progressivamente, completi della documentazione comprovante la spesa effettuata.

Art. 7 — Rendicont! periodici delle somime anticipate

1 - A fronte deli'anticipazione concessa P'Economo & tenuto a redigere, ali’esaurimento della stessa
ed in ogni caso almeno trimestralmente, apposito rendiconto, corredato dai documenti giustificativi,
sottoscritli dallo stesso, da solloporre alt'approvazione del Dirigente del Settore Finanziario.

2 - il Dirigente sopra indicato, verificata la regolariia del rendiconto, lo approva con propria
determinazione e dispone i reintegro dell'anticipazione tramite 'emissione dei relativi mandati.

3 - Afine esercizio, in ogni caso, I'Economo restiiuisce l'anticipazione con versamento dell'importo
presso la Tescreria delfEnte.

Art. 8 - Controflo sul Servizio economato

1 - il controlle del Servizio Economato spefta al Dirigente del Setlore Finanziario che potra
ffettuare autonome verifiche di cassa nel corso dell'esercizio al fine di verificare l'osservanza delle
norme regolamentari, la regolarita della gestione delle fiquidita e della tenuta delle scritture
contabili.

2 - La gestione della cassa sconomale & soggetta a verifiche da parte del’Organo di revisione
gell'znte, ai sensi gell'an. 223, comma 1, del TUEL.

3 - UAmministrazione potra disporre autonome verifiche di cassa.

4 - Per e finalita di cul ai precedenti commi, YEconomo dovra fenere aggiomata in ogni momenio
la situazione di cassa con le relative scritture ed | documenti giustificativi delle spese.

Art. 8 — Bendiconio generale annuale

1 - Entro il termine fissaio daila vigente normativa PEconomo dovra rendere conto della propria
gestione, ai sensi dellart. 233 del TUEL.

2 - Tale rendiconto, approvato dalla Giunta comunale, sara depositato presso la segreteria della
competente sezione giurisdizionale della Corte di Conti entro 80 giorni dallapprovazione del
rendiconto dell'Ente,

Art. 10 — Responsabilita dell Economo comunale

1 - U'Economo comunale, nella sua qualita di agente contabile, al sensi dellart. 93, comma 2, dal
TUEL & personalmente responsabile delle secmme ricevute in anticipazione sino a che non ne
abbia ottenuto regoiare discarico e non deve fare delle somme ricevule in anticipazions un uso
diverso da guello per le quall sono state concesse.

2 - E' tenuio, inolire, all'osservanza degll obbligh! previst dalle leggt ohvill per | deposiiar ed &
responsabile delia regolarita del pagamenti.

3 - L'Economo deve rendere conto della propria gestione ed & soggetic alla giurisdizione della
Corte dei Condi, secondo le norme e le procedure previste dalle legg! vigentl.



Art. 11 - Disposiziond finall
1 - Con Pentrata in vigore del presenie Regolamento sono abrogale contenute nel precedente
Regolamenic di economaio ed in altvi alli non compatibili con quanio contenuio nel presente testo.

2 - Per quanio non previsto nel pressnte Hegolamenlo &l applicano le norme contenute nel Testo
unico deil'ordinamento degli Enti Locali, approvato con Decrelo legisiative n. 267/2000.



'PARERE TEGNICO DI GUI ALL’ ART. 49 D. LGS. 267/2000

s esprime PARERE FAVOREVOLE in ordine alla regolarita tecnica della proposta di
deliberazione -avenie ad oggstio “APPROVAZIONE NUOVO REGOLAMENTO PER LA
DESCEPLENA DEL SER\/EZODi ECONOMATQ” iDn 84898 dei 9/12/2013 B : _
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I presente verbale viene lefto, approvato e sottoscritto.

IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE IL SEGERFTARIO GENERALE
Alfredo Marelli Paolg Codarri

- %
A %

REFERTO DI PUBBLICAZIONE

I sotfoscritto Segretario Comunale, certifica che la presente deliberazione:

- FEB. 2014

- viene pubblicata all’ Albo Pretorio del Comune il ¢ vi rimarra affissa per 15 giorni

consecutivi fino al al sensi dell’art. 124, 1° comma, del D.Lgs. n, 267/2000.

21 FEB 2014

IL SEGRETARIC COMUNALE
o -B FEB. 2014 Paolo Codgr
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CERTIFICATO DIESECUTIVITA

La presente deliberazione E' DIVENUTA ESECUTIVA in data

it SEGRETARIO GENERALE
L, Paolo Codarri



