
SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE RIFERIMENTI MAIL E TELEFONICI TEMPI MASSIMI 

(in giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE (si/no)

DOCUMENTAZIONE DA 

PRODURRE

GESTIONE RISORSE UMANE Rilascio certificati partecipazione a concorsi 
dirigente e direttore di 

servizio

0341/481279 

personale@comune.lecco.it  immediato link alla delibera SI istanza in carta libera

GESTIONE RISORSE UMANE Rilascio certificati di idoneità o di servizio
dirigente e direttore di 

servizio

0341/481279 

personale@comune.lecco.it 30 link alla delibera SI istanza in carta libera

GESTIONE RISORSE UMANE Risposte a richieste di mobilità esterna e comandi
dirigente e direttore di 

servizio

0341/481279 

personale@comune.lecco.it
30 link alla delibera SI istanza in carta libera

SEGRETERIA DEL SINDACO E 

POLITICHE DI SV. DELL'ORGANIZZ. + 

TUTTI I SETTORI

Concessione patrocini
Dirigenti e direttori di 

servizio

0341/481260 

segreteria.sindaco@comune.lecco.it
30 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/resourc

es/news/N133b25a5250ab395771/N

133b25a5250ab395771/Istruzioni_p

atrocinio_2.pdf

SEGRETERIA DEL SINDACO E 

POLITICHE DI SV. DELL'ORGANIZZ. + 

TUTTI I SETTORI

Concessione di contributi ad enti ed associazioni
Dirigenti e direttori di 

servizio

0341/481260 

segreteria.sindaco@comune.lecco.it
60 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/

docinf.jhtml?param1_1=N10

99c731c8d423c59fb

SEGRETERIA ORGANI ISTITUZIONALI Accesso atti consiglieri comunali
Segretario Generale  e 

direttore di servizio
0341/481251    

segreteria.generale@comune.lecco.it
30 link alla delibera SI istanza in carta libera

TUTTI I SETTORI Accesso agli atti documentali ex art. 22 L. 241/90
Dirigenti e direttori di 

servizio
0341/481251    

segreteria.generale@comune.lecco.it
30 link alla delibera SI istanza in carta libera

Servizi del Segretario Generale 
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Per quanto riguarda l'attività contrattuale dell'ente, si fa rinvio ai termini di cui al D. L.vo n. 163/2006 s.m.i.



SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE RIFERIMENTI MAIL E TELEFONICI TEMPI MASSIMI (in 

giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE (si/no)

DOCUMENTAZIONE DA 

PRODURRE

SERVIZIO MANUTENZIONE

AUTORIZZAZIONE ALLA MANOMISSIONE DELLA SEDE 

STRADALE: documento che contiene le prescrizioni sulle 

modalità di manomissione e ripristino della sede stradale

Direttore di servizio

manomissioni.strade@comune.lecco.it

0341-481300

0341-481372

30 link alla delibera 0

http://www.comune.lecco.it/docinf.jh

tml?param1_1=N10e89a95dd17eb370

5e

SERVIZIO MANUTENZIONE

Successivamente l'ottenimento dell'autorizzazione l'iter si 

articola nelle 4 seguenti fasi:

 1)PERMESSO DI MANOMISSIONE DELLA SEDE STRADALE - 

Modello A

2) COMUNICAZIONE DI ULTIMAZIONE DELLE OPERE DI 

SCAVO E RIPRISTINO PROVVISORIO – Modello B

3) PERMESSO DI RIPRISTINO DEFINITIVO DELLA SEDE 

STRADALE - Modello C

4) COMUNICAZIONE DI ULTIMAZIONE DEL RIPRISTINO 

DEFINITIVO – Modello D

Direttore di servizio

manomissioni.strade@comune.lecco.it

0341-481300

0341-481372

1) entro il Giovedì ore 12.00  

della settimana antecedente i 

lavori

2) entro il primo giorno 

lavorativo successivo 

all’ultimazione dei lavori

3) entro il Giovedì ore 12.00  

della settimana antecedente i 

lavori

4) entro il primo giorno 

lavorativo successivo 

all’ultimazione dei lavori

SI
la modulistica viene allegata 

all'autorizzaizone alla manomissione

SERVIZIO VIABILITA'

stesura  ordinanze viabilistiche per manifestazioni -

occupazioni  suolo pubblico - esecuzione lavori - 

provvedimenti viabilistici in generale

Direttore di servizio
viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI e d'ufficio 

non esiste un modello specifico 

da presentare : aereofotogrametrico 

e/o planimetria indicante il punto 

interessato 

SERVIZIO VIABILITA'
Espressione viabilistico parere per manifestazioni - 

(valutazione di competenza per  viabilità e posa segnaletica) 
Direttore di servizio

viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316

30 (variabili in relazione 

all'eventuale parere ASL)
SI

per l'inoltro delle richieste formali e 

del modulo da  compilare : link al 

servizio UOT (e ufficio che gestiscce le 

manifestazioni) - 

SERVIZIO VIABILITA'
Richieste  parcheggi riservati per disabili 

(verifica requisiti  e  riscontro parere favorvole alla richiesta ) 
Direttore di servizio

viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI

link : 

home>arrgomenti>regolamenti>polizia 

locale>6. (regolamento )

link: hon e>uffici e orari>viabilità > 

assegnazione posti disabili (modulo 

richiesta)

SERVIZIO VIABILITA'
Autorizzazioni posa  dissuasori di sosta - zebrate - specchi - 

segnaletica varia 
Direttore di servizio

viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI

non esiste un modello specifico 

da presentare : aereofotogrametrico 

e/o planimetria indicante il punto 

interessato 

TUTTI I SERVIZI Ordinanze contingibili ed urgenti
viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
immediato

prevalentement

e d'ufficio

SERVIZIO VIABILITA'
Richieste autorizzazioni nuovi accessi carrai o modifiche 

carrai esistenti  (verifiche - rilascio contratto )
Direttore di servizio

viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI

link : home >trasporti>conc.accessi carrai (modulo 

riciesta) oppure

link: home>uffici e orari >viabilità >concessioni 

passi carrai (modulo richiesta 

documenti reperibili on-line:

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà

richiesta di segnale passo carr. 

Richiesta conc.precaria acc.carraio

richiesta conc.precaria subingresso acc.carraio 

SERVIZIO VIABILITA' richieste nuovi numeri civici Direttore di servizio
viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI

link: home>uffici e orari >viabilità 

>toponomasica  (modulo richiesta )

SERVIZIO VIABILITA' richieste duplicati numeri civici - e verifiche varie Direttore di servizio
viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI richiesta direttamente presso l'ufficio 

SERVIZIO VIABILITA' Rilascio contrassegni per medici Direttore di servizio
viabilità@comune.lecco.it

0341/481233- 316
30 SI modulo ritirabile presso l'ufficio 

SERVIZIO EEP richieste di contributi d'affitto 
Direttore di settore e 

direttore di servizio

0341.481301-302 - 

laura.castelnuovo@comune.lecco.it 

giovanna.bini@comune.lecco.it

20 SI

documentazione e informazioni sulla 

home page del sito 

www.comune.lecco.it

Settore Lavori Pubblici 
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SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE RIFERIMENTI MAIL E TELEFONICI
TEMPI MASSIMI 

(in giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE 

(si/no)

DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

SERVIZIO AMBIENTE E DEMANIO

Ordinanza a seguito di esposti o segnalazioni di Enti di 

Controllo per adeguamento alla normativa vigente in 

materia ambientale e tutela degli animali

Direttore servizio
0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
90 link alla delibera SI in relazione all'esposto

SERVIZIO MOBILITA' 

SOSTENIBILE TRASPORTI RIFIUTI 

AGENDA 21

Ordinanza a seguito di esposti o segnalazioni di Enti di 

Controllo per adeguamento alla normativa vigente in 

materia ambientale (rifiuti)

Direttore servizio
0341/481475 

gestionerifiuti@comune.lecco.it
90 SI e NO

SERVIZIO AMBIENTE E DEMANIO Autorizzazioni/concessioni idrauliche Direttore servizio
0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
90 SI

http://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N138be05feebc8e65236&para

m2_1=N11d4b20631e68c5302e&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO AMBIENTE E DEMANIO Autorizzazioni in deroga attività rumorose Direttore servizio
0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
30 SI

http://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N1382d57538e7d204f90&para

m2_1=N1379e212eec0db170e5&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA Dichiarazioni di antigienicità ed inabitabilità Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
30 SI E NO

eventuale documentazione necessaria a supportare 

l'esposto

TUTTI I SERVIZI Emanazione ordinanze contingibili ed urgenti Direttore servizio
0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
immediata SI E NO

SERVIZIO AMBIENTE E DEMANIO Procedure di bonifica siti contaminati Direttore servizio
0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
180 SI NO

TUTTI I SERVIZI
Valutazione di Impatto ambientale - espressione parere-

cds-istruttoria
Direttore servizio

0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
180 SI E NO

TUTTI I SERVIZI Volturazioni varie Direttore servizio
0341/481370 

ambiente.demanio@comune.lecco.it
30 SI documentazione pertinente alla richiesta

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Nuova costruzione – Ristrutturazione edilizia "pesante" - 

Permesso di Costruire (P.d.C.)
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
60 si

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Nuova costruzione – Ristrutturazione edilizia "pesante" 

Denuncia di Inizio Attività (D.I.A.)
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
30 si

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

Ristrutturazione edilizia "leggera" - Risanamento 

conservativo - Segnalazione Certificata Inizio Attività 

(S.C.I.A.)

Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
immediato SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Manutenzione straordinaria – arredi aree pertinenziali 

Comunicazione Inizio Attività (C.I.A.)
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
immediato SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA Cambio d'uso senza opere comunicazione Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
immediato SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Varianti in corso d'opera di modesta entità - denuncia 

inizio attività
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
immediato SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA Permessi di costruire a sanatoria Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
60 SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Permessi di costruire a sanatoria a seguito di domande 

di condono edilizio
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it

60 dal 

completamento 

istruttoria

SI

Settore Pianificazione - Sviluppo Territoriale - Trasporti - Ambiente 
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SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

Procedimento di valutazione della dimensione dell’alloggio 

relativamente ai cittadini extracomunitari: per carta soggiorno, 

contratto soggiorno, ricongiungimento familiare, assunzione relativa a 

cittadini extracomunitari. Procedimento: richiesta accertamento 

superficie da parte del cittadino; accertamento dell’alloggio; rilascio 

certificato.

Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
30 SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA Autorizzazione Paesaggistica Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it

130 g. per rilascio + 30 per 

efficacia
SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Autorizzazione Paesaggistica con procedura 

semplificata
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
95 SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Accertamento di incompatibilità paesaggistica, rimessa 

in pristino/sanzione amministrativa
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
180 SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Accertamento di compatibilità paesaggistica ed 

irrogazione sanzioni pecuniarie
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
180 SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA Agibilità Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
30/60 SI

modulistica settore servizio edilizia 

pdchttp://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N108bf5534722806e106&para

m2_1=N106e90a0c19b90511ac&param1_1=N106e905c

742e678b68a

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA Proroga al termine di inizio lavori e fine lavori Direttore servizio
0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
30 SI

SERVIZIO PIANI ATTUATIVI - SIT Certificati di destinazione urbanistica Direttore servizio
0341/481308 

sergio.lafranconi@comune.lecco.it
30 SI

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Rilascio autorizzazione intervento su patrimonio 

arboreo privato
Direttore servizio

0341/481307 

edilizia.privata@comune.lecco.it
30 SI
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SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE RIFERIMENTI MAIL E TELEFONICI TEMPI MASSIMI (in 

giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE 

(si/no)

DOCUMENTAZIONE DA 

PRODURRE

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Richiesta di attribuzione della qualifica di "negozio 

storico".
Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 90 SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Richiesta di concessione suolo pubblico-esclusi i casi di 

istallazione tende
Direttore di servizio

 0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
25 SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Richiesta di concessione suolo pubblico-tende da sole Direttore di servizio
 0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
60 SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Acconciatori-estetisti Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Agenzie d’affari Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Agenzie funebri Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Apparecchi da gioco Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Attività ricettive alberghiere Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Attività ricettive non alberghiere Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Agriturismo Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Attività ricettive all’aria aperta Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Commercio su aree pubbliche in forma itinerante Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Commercio su aree pubbliche in posteggi di mercato 

(inizio attività)
Direttore di servizio

 0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it

90 dalla scadenza del termine 

della pubbli. della graduatoria 
SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Commercio su aree pubbliche in posteggi di mercato 

(subingresso)
Direttore di servizio

0341  481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
60 SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Commercio su aree pubbliche partecipazione alle fiere Direttore di servizio
0341  481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
60 dalla scadenza del termine 

della pubbli. della graduatoria 
SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Edicole Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Esercizi di vicinato Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Forme speciali di vendita Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO SCIA regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Istruttori di tiro - attività di fochino Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60

documentazione depositata 

presso servizio

Settore Affari Generali e Attività Produttive 
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SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Media struttura di vendita Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 90 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Grande struttura di vendita Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 180 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Impianti di carburante Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it 120 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Noleggio con conducente autobus Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Noleggio con conducente autovetture (avvio attività) Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it 120 dalla pubblicazione della 

graduatoria 
SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Rimessa Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediata NO
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Sala giochi Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Scuola da ballo Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Somministrazione alimenti e bevande Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediata NO Scia regionale

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Taxi (inizio attività) Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it 120 dalla pubblicazione della 

graduatoria 
SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Taxi (subingresso-cambio macchina ) Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it 30 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Vendita cose antiche ed usate Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO Scia regionali

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Vendita produttore agricolo su area privata Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato NO Scia regionali

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Vendite di liquidazione Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 15 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Vidimazione dei registri Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 20 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Attività produttive Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it immediato NO Scia regionali

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Attività produttive alimentari comunicazione consumo 

sul posto L.R. 8/2009
Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it immediato NO Scia regionali

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 
Trasporto alimenti Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it immediato SI Scia regionali

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

AUA Direttore di servizio 0341 481273 attivitaproduttive@comune.lecco.it 90/120/150 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Manifestazioni Fieristiche locali L.R. 6/10non 

ricomprese nel calendario fieristico regionale
Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 60 giorni dalla comunicazione  al 

Comune 
SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Spettacoli viaggianti Luna Park Direttore di servizio
 0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it

90 giorni dalla scadenza del 

termine di presentazione della 

domanda di ammissione al luna 

park

SI
documentazione depositata 

presso servizio
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SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Spettacoli viaggianti rilascio licenza comunale Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 90 SI
documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Spettacoli viaggianti registrazione e rilascio codice 

identificativo
Direttore di servizio 0341 481352 commercio@comune.lecco.it 90 SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Pubblicità – Installazione  insegne ed altri mezzi 

pubblicitari 
Direttore di servizio

 0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
30 SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE - COMMERCIO 

SPORTELLO UNICO - PER LE IMPRESE - SERVIZIO 

PER IL TURISMO 

Pubblicità – Installazione di insegne ed altri mezzi 

pubblicitari in aree soggette a vincolo ambientale.
Direttore di servizio

 0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it

90 giorni  dal rilascio 

dell'autorizzazione
SI

documentazione depositata 

presso servizio

SERVIZI CIMITERIALI E STATO CIVILE
Regolamento di polizia cimiteriale – richieste avanzate 

n merito ad attività cimiteriali

Direttore servizi 

cimiteriali

tel. 0341/481291 

servizi.cimiteriali@comune.lecco.it
30 SI

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Rilascio di certificazione di anagrafe e stato civile 

(carte d'identità, autenticazione di sottoscrizioni, copie 

conformi all'originale, certificazioni storiche)

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it immediato SI

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Rilascio di certificazioni di stato civile (nascita - 

matrimonio   -   morte):   eventi   avvenuti   nel 

Comune o da celebrarsi nel comune

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
immediato SI

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Annotazioni di matrimonio e di morte su atti di nascita

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Annotazione di interdizione, inabiliatazione, nomina 

tutore, apertura e chiusura tutela

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Attribuzione dei pre-nomi art. 36 DPR 3/11/2000 n. 

396

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 SI/NO

da verificare di volta in volta 

presso l'ufficio competente

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Correzione di errori materiali di scritturazione art. 98 

DPR 3/11/2000 n. 396

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Trascrizione dell'atto di nascita avvenuta all'estero su 

richiesta dei consolati o di parte

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
25 SI/NO

ATTO DI NASCITA TRADOTTO E 

LEGALIZZATO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Dichiarazione di riconoscimento di figlio naturale

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 SI

da verificare di volta in volta 

presso l'ufficio competente

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Acquisto di cittadinanza italiana per Decreto 

Presidente della Repubblica o Decreto Ministero 

dell’Interno

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
45 SI NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Acquisto di cittadinanza italiana per residenza 

ininterrotta dalla nascita al compimento del 18° anno

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
50 SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e922

deee176206dd&param1_1=N106e92

27d4a32b6a923

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Elezione di cittadinanza italiana di persona 

maggiorenne a seguito di riconoscimento paternità o 

maternità

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
50 SI NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Riconoscimento cittadinanza italiana per matrimonio, 

avvenuto ante 12.04.1983

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
180 SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e922

deee176206dd&param1_1=N106e92

27d4a32b6a923

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Riconoscimento cittadinanza italiana per jure sanguinis

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
180 SI

MODELLO DA RITIRARE C/O 

UFFICIO COMPETENTE

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Trascrizioni di matrimoni civili celebrati fuori comune

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Annotazione di convenzioni patrimoniali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 NO
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SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Annotazioni di sentenze di divorzio e annullamento su 

atti di matrimonio trascritti o su atti di nascita

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Matrimoni celebrati all'estero - trascrizione su 

richiesta dei consolati

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
25 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Matrimoni celebrati all'estero - trascrizione su 

richiesta di parte

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 SI

ATTO DI MATRIMONIO 

TRADOTTO E LEGALIZZATO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Trascrizione di matrimoni religiosi celebrati fuori 

comune

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
10 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Sentenze di scioglimento o di cessazione di 

matrimonio pronunciate all'estero - trascrizione su 

richiesta del consolato o su richiesta di parte

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 SI/NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Annotazione di separazione e ricorso per divorzi su atti 

di matrimonio

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 SI/NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Iscrizione matrimoni civili nel comune

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
a vista SI

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Trascrizione di matrimoni religiosi celebrati nel 

comune

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Pubblicazioni di matrimonio

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
1 SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e922

deee176206dd&param1_1=N106e92

27d4a32b6a923

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Annotazioni di matrimonio

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Annotazioni di sentenze di scioglimento/cessazione di 

effetti civili del matrimonio pronunciate in Italia

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Trascrizione degli atti di morte di persone residenti nel 

Comune e decedute in altri comuni italiani 

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Iscrizioni nelle liste elettoriali o cancellazioni e revisioni 

semetrali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
60 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Iscrizione nelle liste elettorali o cancellazioni / 

revisione dinamica

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Rilascio e variazione delle tessere elettorali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Iscrizione nell'albo dei giudici popolari

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
180 SI NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Iscrizione nell'albo presidenti di seggio

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
90 SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e922

deee176206dd&param1_1=N106e92

27d4a32b6a923

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Iscrizione nell'albo scrutatori

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
60 SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e922

deee176206dd&param1_1=N106e92

27d4a32b6a923

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Radazione delle liste di leva militare

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481374 

marisa.silvetti@comune.lecco.it
360 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Aggiornamento tenuta dei ruoli matricolari

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481374 

marisa.silvetti@comune.lecco.it
30 NO
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SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Variazioni anagrafiche in seguito a correzione dei dati 

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 2 SI/NO

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e922

deee176206dd&param1_1=N106e92

27d4a32b6a923

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Iscrizioni anagrafica per trasferimento residenza da 

altro comune

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 7 SI

http://www.comune.lecco.it/pa

gina.jhtml?param1_1=N1373520

d18a9ce283e9

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Iscrizione anagrafica per immigrazione dall’estero

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 2 giorni dalla richiesta SI

http://www.comune.lecco.it/pa

gina.jhtml?param1_1=N1373520

d18a9ce283e9

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Iscrizione aire

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 2 giorni dal ricevimento della 

pratica consolare 
SI/NO NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità accertata

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481292 

autentiche@comune.lecco.it 
365 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Cancellazioni anagrafiche per mancato rinnovo della 

dichiarazione di dimora abituale da parte dei cittadini 

extracomunitari

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

autentiche@comune.lecco.it 
180 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Cancellazione aire

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 2 giorni dal ricevimento della 

pratica consolare 
SI/NO NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Cambio di abitazione all’interno del comune

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 2 giorni dalla richiesta SI LINK A CAMBIO  RESIDENZA

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI
Accertamenti anagrafici per pratiche di residenza

Direttore Servizi 

Demografici
tel. 0341/481290 anagrafe@comune.lecco.it 45 NO

SERVIZI DEMOGRAFICI/STATISTICA E 

SERVIZI GENERALI

Consultazione degli atti depositati nel fondo 

dell’archivio comunale di deposito

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481402 

protocollo@comune.lecco.it
30 giorni dalla richiesta SI

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE
Nulla osta eventi e trasporti eccezionali Comandante di P.L.

0341 481446- servizi.pl@comune.lecco.it 

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it

30 SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Riscontri a richieste di accesso ad atti di attivita’ di 

videosorveglianza
Comandante di P.L.

0341 481478 

operatori.radio@comune.lecco.it
30 SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Gestione attivita’stragiudiziale sanzionatoria e relativo 

contenzioso
Comandante di P.L.

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
30 NO

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE
Accertamenti amministrativi Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it
60 NO

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Accesso agli atti documentali ex art. 22 L. 241/90 Comandante di P.L. 0341 481452 polizia.locale@comune.lecco.it 30 SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N136cee69b

56319b3450&param2_1=N106e917

51b6ac037210&param1_1=N106e91

5fb4e4b93cbe3

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE
Richiesta rapporti di sinistro stradale Comandante di P.L. 0341 481346 sinistri@comune.lecco.it 30 SI

http://www.comune.lecco.it/resourc

es/docinf/N136cee69b56319b3450/

N136cee69b56319b3450/Richiesta_

di_rilascio_rapporto_sinistro.pdf

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE
Istruttoria inerente l'istituto dell'Autotutela Comandante di P.L.

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
30 SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Provvedimenti ingiuntivi a regolamenti comunali e 

leggi speciali
Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it
120 variabili SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE
Ricorsi a procedimenti sanzionatori c/o il Prefetto Comandante di P.L.

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
90 variabili SI NO
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SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Esposti dei cittadini Comandante di P.L.

0341 481452 polizia.locale@comune.lecco.it              

0341 481272  

sicurezza.urbana@comune.lecco.it

30 variabili in relazione alla 

tipologia di esposto
SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE
Gestione veicoli in depositeria e veicoli abbandonati Comandante di P.L.

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
90 SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Istanza in merito a procedimento inerente le 

ordinanze di confisca delle merci sequestrate 
Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it
90 SI istanza in carta libera

SERVIZIO APICALE CORPO DI POLIZIA 

LOCALE

Rimborso somme versate erroneamente per violazioni 

amministrative 
Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it   

0341 481341 

contravvenzioni@comune.lecco.it

180 SI istanza in carta libera

SERVIZIO PROTEZIONE CIVILE E VIGILANZA 

PUBBLICI SPETTACOLI

Rilascio delle certificazioni previste dalla normativa 

vigente in materia di agibilità degli spazi utilizzati per 

manifestazioni temporanee

Direttore di servizio
0341 481369  

francesco.petraro@comune.lecco.it
30 SI

G:\Protezione Civile\SERVIZIO 

PUBBLICI 

SPETTACOLI\Modulistica\ZIP - 

Modulistica Domanda e Allegati.7z

RETE DEI SERVIZI DI COMUNICAZIONE E 

PARTECIPAZIONE
Gestione sale civiche e Centro Polifunzionale Direttore di servizio 10
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SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE 
RIFERIMENTI MAIL E 

TELEFONICI

TEMPI MASSIMI 

(in giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE (si/no)

DOCUMENTAZIONE DA 

PRODURRE

SERVIZIO ECONOMATO E 

PROVVEDITORATO
Iscrizione all’albo fornitori 

Direttore di 

servizio

0341 481280 281 285 

economato@comune.lecco.it

entro 30 

novembre link alla delibera
SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.jht

ml?param1_1=N13736a101b52d45442

e

SERVIZIO ECONOMATO E 

PROVVEDITORATO
Gestione oggetti rinvenuti

Direttore di 

servizio

0341 481280 281 285 

economato@comune.lecco.it

1 anno e 15 gg da pubbl. 

Albo (PER SOGGETTO 

RITROVATORE)

NO

SERVIZIO TRIBUTI E CATASTO
Rimessione nei termini scaduti di obblighi tributari 

per cause di forza maggiore.
Dirigente

0341/481220 

tributi@comune.lecco.it
30 SI/NO

istanza in carta libera con la 

documentazione necessaria a supportare la 

richiesta di volta in volta presentata

SERVIZIO TRIBUTI E CATASTO

Procedimento per autotutela su istanza del 

contribuente: annullamento o revisione di atti 

tributari emessi dal Comune

Dirigente
0341/481220 

tributi@comune.lecco.it
90 SI/NO

istanza in carta libera con la 

documentazione necessaria a supportare la 

richiesta di volta in volta presentata

SERVIZIO TRIBUTI E CATASTO Rimborso TARSU / TARES Dirigente
0341/481220 

tributi@comune.lecco.it
180 SI istanza in carta libera 

SERVIZIO TRIBUTI E CATASTO Rimborso IMU Dirigente
0341/481220 

tributi@comune.lecco.it
180 SI

istanza scaricabile dal sito: 

http://www.comune.lecco.it/pagina.jht

ml?param1_1=N129a7c392102a5ab8f7

SERVIZIO TRIBUTI E CATASTO Rateizzazione carico tributario Dirigente
0341/481220 

tributi@comune.lecco.it
30 SI istanza in carta libera 

SERVIZIO BILANCIO E SOCIETA' 

PARTECIPATE

Nomine dei rappresentanti del comune presso 

aziende, istituzioni, fondazioni ed enti (comprese le 

società), sulla base degli indirizzi definiti dal consiglio 

comunale

Dirigente 0341/481230 settore ragioneria

dopo acquisizione dei 

certificati e affissione 15 

gg albo e sito del 

decreto di nomina

SERVIZIO CONTABILITA' DEL 

PERSONALE

Rilascio Certificati di Servizio anche ad uso 

previdenziale
Direttore di servizio 15 SI

SERVIZIO CONTABILITA' DEL 

PERSONALE
Rilascio modello P04, mod. 350p. e foglio aggiuntivo Direttore di servizio 60 SI

SERVIZIO CONTABILITA' DEL 

PERSONALE

Certificazioni varie di natura contabile 

(disoccupazione ordinaria, indennità di maternità per 

dipendenti a tempo determinato, attestazione 

retribuzioni part-time ecc.)

Direttore di servizio 7 per disoccupazione, 15 
per pratiche maternità

SI

SERVIZIO CONTABILITA' DEL 

PERSONALE
Certificato CUD Direttore di servizio

0341 481245 

paghe@comune.lecco.it 12 SI

SERVIZIO PATRIMONIO
Visura catastale catasto terreni e urbano da base dati 

informatizzata
Direttore di servizio

0341/481288 

diana.falasconi@comune.lecco.it
1 NO NO

SERVIZIO PATRIMONIO Voltura catastale da inoltrare agenzia del territorio Direttore di servizio
0341/481288 

diana.falasconi@comune.lecco.it
30 NO

estratto di mappa, visure e atto di 

provenienza della proprietà

SERVIZIO PATRIMONIO Alienazione di beni immobili comunali Direttore di servizio
0341/481288 

diana.falasconi@comune.lecco.it

180 dal verbale 

dell'asta
SI

link al sito

SERVIZIO PATRIMONIO
Concessione in uso beni demaniali e patrimoniali 

disponibili, volture, revoche e modifiche contrattuali
Direttore di servizio

0341/481288 

diana.falasconi@comune.lecco.it
120 SI istanza in carta libera

SERVIZIO PATRIMONIO Pagamento spese condominiali Direttore di servizio
0341/481288 

diana.falasconi@comune.lecco.it
60 SI

Verbale dell'assemblea condominiale 

relativo all'approvazione del 

rendiconto delle spese di gestione 

dell'anno precedente ed approvaizone 

preventivo delle spese anno in corso

SERVIZIO PATRIMONIO Deposito frazionamenti Direttore di servizio
0341/481288 

diana.falasconi@comune.lecco.it
3 SI

estratto di mappa rilievi del 

frazionamento 

SERVIZIO CONTRATTI E 

ASSICURAZIONI
Gestione sinistri Dirigente

0341/481215 

assicurazioni@comune.lecco.it
20 SI

su modelli disponibili c/o ufficio 

procollo, portineria e contratti 
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SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE RIFERIMENTI MAIL E TELEFONICI

TEMPI 

MASSIMI (in 

giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE (si/no)

DOCUMENTAZIONE DA 

PRODURRE

TUTTI Risposta a istanze e reclami
Dirigente e Direttore di 

servizio

giovanna.esposito@comune.lecco.it - 

tel. 0341/481349
60 link alla delibera SI

istanza in carta libera con la 

documentazione necessaria a 

supportare l'istanza presentata

TUTTI
Donazioni, depositi, prestiti e comodati di opere e 

documenti

Dirigente e Direttore di 

servizio

giovanna.esposito@comune.lecco.it - 

tel. 0341/481349
90 link alla delibera SI

SIMUL Prestiti di opere di collezioni del Sistema Museale Direttore di servizio
barbara.cattaneo@comune.lecco.it - tel. 

0341/481249
180 link alla delibera SI

TUTTI

Consultazione archivi, uso e riproduzione immagini dei 

beni - uso degli spazi e delle attrezzature del 

patrimonio teatrale, scolastico, museale, bibliotecario 

e del tempo libero

Dirigente e Direttore di 

servizio

giovanna.esposito@comune.lecco.it - 

tel. 0341/481349
60 link alla delibera SI

SERVIZI EDUCATIVI/DI 

RISTORAZIONE/SPORTIVI E TEMPO 

LIBERO

Erogazione contributi alle scuole a sostegno della 

programmazione educativa e didattica 
Direttore di servizio

angelo.malighetti@comune.lecco.it - 

tel.0341/481276
60 link alla delibera SI

SERVIZI EDUCATIVI/DI 

RISTORAZIONE/SPORTIVI E TEMPO 

LIBERO

Controllo evasione obbligo scolastico Direttore di servizio
angelo.malighetti@comune.lecco.it - 

tel.0341/481276
90 link alla delibera SI

SERVIZI EDUCATIVI/DI 

RISTORAZIONE/SPORTIVI E TEMPO 

LIBERO

Concessione utilizzo di spazi scolastici alle associazioni 

sportive per attività sportiva in orario extrascolastico.
Direttore di servizio

angelo.malighetti@comune.lecco.it - 

tel.0341/481276
120 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/resource

s/docinf/N1099c5a3a83176aacf6/N1

099c5a3a83176aacf6/modulo_richies

ta_palestra.pdf

SERVIZIO ATTIVITA' TEATRALI  Rilascio concessioni d'uso del teatro Direttore di servizio
edi.dagnese@comune.lecco.it - tel. 

0341/271873
90 link alla delibera SI

SERVIZI EDUCATIVI/DI 

RISTORAZIONE/SPORTIVI E TEMPO 

LIBERO

Organizzazione e gestione del Centro ricreativo estivo 

per gli alunni delle scuole primarie e secondarie di 

primo grado: raccolta delle domande e ammissione

Direttore di servizio
angelo.malighetti@comune.lecco.it - 

tel.0341/481276
180 link alla delibera SI

su modello prestampato 

disponibile dall'avvio della 

procedura

TUTTI
Approvazioni manifestazioni ed iniziative culturali, 

scolatiche, sportive e del tempo libero

Dirigente e Direttore di 

servizio

giovanna.esposito@comune.lecco.it - 

tel. 0341/481349
90 link alla delibera SI
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SETTORE SERVIZIO PROCEDIMENTO TIPICO RESPONSABILE 
RIFERIMENTI MAIL E 

TELEFONICI

TEMPI 

MASSIMI (in 

giorni)

POTERE 

SOSTITUTIVO

ISTANZA DI 

PARTE (si/no)
DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO Attivazione Interventi di Segretariato Sociale Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547  

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it

20 link alla delibera SI e NO
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?pa

ram1_1=N13b28ca453990cca182

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO 

e SERVIZIO TUTELA
Attivazione di interventi di presa in carico sociale Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547-206 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it

20 link alla delibera SI/NO
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca183

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO 

e SERVIZIO TUTELA
Attivazione di interventi di natura economica Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547 - 206 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it

45 link alla delibera SI
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?pa

ram1_1=N13b28ca453990cca184

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO, SERVIZIO 

TUTELA / RETE DEI SERVIZI PER LA 

FRAGILITA' E RETE DEI SERVIZI PER LA 

DISABILITA'

Attivazione servizi al domicilio (SAD/Pasti anziani, 

adulti disabili, Telesoccorso, adulti disabili)
Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547-206-542 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it; 

servizio.fragilita@comune.lecco.it

20 link alla delibera SI
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?pa

ram1_1=N13b28ca453990cca185

RETE DEI SERVIZI PER LA 

DISABILITA'
Attivazione servizi per soggetti disabili Dirigente e direttore di servizio

0341 481421 

servizio.famiglia@comune.lecco.it
20 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca186

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO 

e SERVIZIO TUTELA

Attivazione interventi di Assistenza Domiciliare 

Minori ADM
Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547-206 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it

30 link alla delibera SI e NO
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca187

SERVIZIO TUTELA Attivazione incontri protetti Dirigente e direttore di servizio
0341 481206 

minori.tutela@comune.lecco.it
30 link alla delibera

su richiesta di 

terzi

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca188

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO e 

SERVIZIO TUTELA
Attivazione interventi di Servizio affidi Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547-206 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it

30 link alla delibera
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca189

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO E 

RETE DEI SERVIZI PER LA DISABILITA'

Inserimento in strutture residenziali per minori, 

adulti e famiglie 
Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547 

servizio.famiglia@comune.lecco.it
30 link alla delibera SI e no

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca190

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO 

e SERVIZIO TUTELA

Inserimento in strutture residenziali per anziani e 

disabili, di tipo socioassistenziale e sociosanitario 

(Rsa, RSD; CSS)

Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547-206 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it

30 link alla delibera SI e no
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca191

SERVIZIO AMMINISTRATIVO Ammissione a contributo di solidarietà ex l.r. 27/07 Dirigente e direttore di servizio
0341 481225-227 

servizi.sociali@comune.lecco.it
90 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca193

SERVIZIO AMMINISTRATIVO Assegnazione alloggi socio assistenziali Dirigente e direttore di servizio
0341 481225-227 

servizi.sociali@comune.lecco.it
90 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?pa

ram1_1=N13b28ca453990cca194

SERVIZIO AMMINISTRATIVO
Pronuncia decadenza dall’assegnazione di alloggio 

ERP
Dirigente e direttore di servizio

0341 481225-227 

servizi.sociali@comune.lecco.it
90 link alla delibera NO

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca195

SERVIZIO AMMINISTRATIVO Erogazione contributi ad associazioni Dirigente e direttore di servizio
0341 481225-227 

servizi.sociali@comune.lecco.it
90 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca196

SERVIZIO AMMINISTRATIVO Bonus energia elettrica Dirigente e direttore di servizio
0341 481207 

servizi.sociali@comune.lecco.it
3 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca197

SERVIZIO AMMINISTRATIVO Bonus gas Dirigente e direttore di servizio
0341 481207 

servizi.sociali@comune.lecco.it
3 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca198

SERVIZIO INFANZIA Controllo riscossioni – Asili nido Dirigente e direttore di servizio
0341 481225 

servizio.famiglia@comune.lecco.it
90 link alla delibera NO

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca199

SERVIZIO INFANZIA Pre-Iscrizioni asili nido e determinazione retta Dirigente e direttore di servizio
0341 481225 

servizio.famiglia@comune.lecco.it
60 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca200

SERVIZIO FAMIGLIA E TERRITORIO, SERVIZIO 

TUTELA / RETE DEI SERVIZI PER LA 

FRAGILITA' E RETE DEI SERVIZI PER LA 

DISABILITA'

Interventi economici integrativi per il ricovero di 

anziani/disabili/adulti/minori presso strutture 

protette

Dirigente e direttore di servizio

0341 481421-547-206-542 

servizio.famiglia@comune.lecco.it, 

minori.tutela@comune.lecco.it; 

servizio.fragilita@comune.lecco.it

90 link alla delibera SI
http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca201

SERVIZIO AMMINISTRATIVO  Concessione Assegno al nucleo famigliare Dirigente e direttore di servizio
0341 481207 

servizi.sociali@comune.lecco.it
3 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca202

SERVIZIO AMMINISTRATIVO  Concessione Assegno di maternità Dirigente e direttore di servizio
0341 481207 

servizi.sociali@comune.lecco.it
3 link alla delibera SI

http://www.comune.lecco.it/pagina.jhtml?param1

_1=N13b28ca453990cca202
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