
Settore
Descrizione del procedimento tipico e 

rif. normativi utili
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria
Responsabile Modalità per ottenere informazioni 

Termine per la 

conclusione e term. 

interm. (B)

Tempi medi del 

procedimento

Silenzio 

assenso 

(si/no)

Istanza di 

parte (si/no)
Link accesso ai servizi on line

Modalità 

effettuazione 

pagamenti 

Concessione suolo pubblico - esclusi i casi di 

installazione tende (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
25/60 (F) 8 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Concessione suolo pubblico-installazione tende 

da sole(A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
60 Dato non rilevato NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Occupazione temporanea suolo pubblico da 

parte di associazioni, movimenti, partiti politici 

(A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
60 Dato non rilevato NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Subingresso concessione posteggio sul mercato 

cittadino persone fisiche (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
25/60 (F) 74 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Subingresso concessione posteggio sul mercato 

cittadino persone giuridiche (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
25/60 (F) 52 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Commercio su aree pubbliche partecipazione 

alle fiere (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
60

Dato non 

rilevabile 
NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Pubblicità – Installazione  insegne ed altri mezzi 

pubblicitari (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
30/90 (F) 90 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Pubblicità – Installazione di insegne ed altri 

mezzi pubblicitari in aree soggette a vincolo 

ambientale (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
90

dato non 

rilevabile
NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Pubblicità – Installazione impianti per affissioni 

dirette (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
90 0 SI (3) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433376a567da

056ad5

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Spettacoli viaggianti Luna Park (A)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - occupazione suolo 

pubblico 

Direttore di servizio
Corso Matteotti n. 3           0341 481353-509 

occupazione.suolo@comune.lecco.it
90

Dato non 

rilevabile
NO SI

documentazione depositata presso 

servizio

servizio in 

concessione a S. 

Marco spa

Acconciatori (A) scia
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
60 30 SI NO (D) www.impresainungiorno.gov.it

Estetisti (A) SCIA
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
60 33 SI NO (D) www.impresainungiorno.gov.it

Noleggio con conducente autobus (A)
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
30 0 SI (3) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337556a2b4

389635

Noleggio con conducente autovetture (A)
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
30 5 SI (3) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337556a2b4

389635

Taxi  (A)
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
30 0 SI (C) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337556a2b4

389635

Attività produttive (A) SCIA
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
60 22 SI NO (D) www.impresainungiorno.gov.it
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Attività produttive alimentari comunicazione 

consumo sul posto  - L.R. 8/2009 (A) SCIA

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
60 57 SI NO (D) www.impresainungiorno.gov.it

Impianti di carburante (A)
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
120 110 SI (C) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337556a2b4

389635

AUA (A)
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - attività produttive 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481273 

attivita.produttive@comune.lecco.it
90/120/150 189 NO SI www.impresainungiorno.gov.it

Agenzie d’affari - R.D. 773/1931, R.D. 635/1940, 

L. 241/1990, D. Lgs. 112/1998 SCIA

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 9 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337556a2b4

389635

Attività di onoranze funebri - L.R. 33/2009, R.R. 

6/2004, R.D. 773/1931, R.D. 635/1940, D. Lgs. 

114/1998, D. Lgs. 59/2010, L.R. 6/2010 (E) scia

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 Non pervenute SI (C) SI

documentazione depositata presso 

servizio

Istruttori di tiro - attività di fochino R.D. 

773/1931, R.D. 635/1940 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 95 NO SI

documentazione depositata presso 

servizio

Noleggio senza conducente e rimessa di veicoli  

D.P.R. 480/2001, D.P.R. 481/2001

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 Non pervenute SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337556a2b4

389635

Non sono state

rilasciate 

autorizzazioni

Edicole L. 416/1981, D. Lgs. 114/1998, L. 

108/1999, D. Lgs. 170/2001, L.R. 6/2010 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
30 24 SI (C) SI

http://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N1176398b

4dedc0f8540&param2_1=N106e911

c4a0a2872f42&param1_1=N106e91

12e44d63eeb46

Distribuzione e noleggio apparecchi da gioco 

(escluse VLT) (esclusi apparecchi VLT) R.D. 

773/1931, R.D. 635/1940, L. 241/1990 (E) SCIA

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 13 SI NO (D)

documentazione depositata presso 

servizio

Sala giochi (esclusi apparecchi VLT) R.D. 

773/1931, R.D. 635/1940 (5)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 22 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433374434a2a

0b13a1

Esercizi di vicinato D. Lgs. 114/1998, D. Lgs. 

59/2010, L.R. 6/2010 (E) scia

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 17 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Forme speciali di vendita D. Lgs. 114/1998, D. 

Lgs. 59/2010, L.R. 6/2010 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 11 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Media struttura di vendita D. Lgs. 114/1998, D. 

Lgs. 59/2010, L.R. 6/2010 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
90 Non peevenute SI (C) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Grande struttura di vendita D. Lgs. 114/1998, D. 

Lgs. 59/2010, L.R. 6/2010 (5)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
180 Non pervenute SI (C) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Vendita diretta di alimenti prodotti in proprio 

da agricoltori in locali aperti al pubblico 

(negozio) D.Lgs. 228/2001 (E) scia

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 32 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Deposito e/o trasporto di alimenti  L.R. 33/2009  
Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60

Non pervenute 

scia
SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Commercio su aree pubbliche in forma 

itinerante D. Lgs. 114/1998, D. Lgs. 59/2010, 

L.R. 6/2010 (5)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60/90 (F) 43 SI (C) SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Vendita cose antiche ed usate R.D. 773/1931, 

R.D. 635/1940, D.P.R. 616/1977 (E) scia

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 19 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189
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Vendite di liquidazione D. Lgs. 114/1998,  L.R. 

6/2010 (5)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
15 15 SI NO (G)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Vendite sottocosto d. Lgs 114/1998, D.P.R. 

218/2001

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
10 10 SI NO (G)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143336dd95a4f5

54189

Somministrazione al pubblico di alimenti e 

bevande R.D. 773/1931, R.D. 635/1940, D. Lgs. 

59/2010, L.R. 6/2010 (E) SCIA

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 18 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N1433372030701

668d2b

Attività ricettive alberghiere - R.D. 773/1931, 

R.D. 635/1940, D. Lgs. 59/2010, D. Lgs. 79/2011, 

L.R. 15/2007, L.R. 1/2007 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 26 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337351ea6ff

974a7

Attività ricettive non alberghiere R.D. 773/1931, 

R.D. 635/1940,D. Lgs. 79/2011, L.R. 15/2007, 

L.R. 1/2007 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 16 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337351ea6ff

974a7

Attività ricettive all’aria aperta   R.D. 773/1931, 

R.D. 635/1940, D. Lgs. 79/2011, L.R. 15/2007, 

L.R. 1/2007 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 20 SI NO (D)

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N143337351ea6ff

974a7

Agriturismo L. 96/2006, L.R. 31/2008, R.R. 

4/2008, L.R. 25/2011 (E)

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60 17 SI NO (D)

SCIA regionale in fase di 

aggiornamento

Manifestazioni Fieristiche locali non ricomprese 

nel calendario fieristico regionale L.R. 6/10  

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
60

Non sono istituite 

fiere in tal senso
SI NO (G)

documentazione depositata presso 

servizio

Spettacoli viaggianti annuali  R.D. 773/1931, 

R.D. 635/1940

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
90 20 NO SI

documentazione depositata presso 

servizio

Spettacoli viaggianti registrazione e codice 

identificativo  R.D. 773/1931, R.D. 635/1940, L. 

337/1968, D.M. 18/05/2007 

Servizio sportello unico attivita' 

produttive - commercio 
Direttore di servizio

Corso Matteotti n. 3          0341 481352 

commercio@comune.lecco.it
90 NO SI

documentazione depositata presso 

servizio

Regolamento di polizia cimiteriale – 

richieste avanzate in merito ad attività 

cimiteriali

Servizi cimiteriali e stato civile
Direttore servizi 

cimiteriali

tel. 0341/481291 

servizi.cimiteriali@comune.lecco.it
30 20 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N10c686c57e47ec

095e9

Tariffe stabilite 

dal regolamento

Rilascio di certificazione di anagrafe e 

stato civile (carte d'identità, 

autenticazione di sottoscrizioni, copie 

conformi all'originale, certificazioni 

storiche)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
immediato immediato NO SI

https://sol.lc-

card.it/urbi/progs/urp/solhome.sto?DB_

NAME=n200574

diritti segreteria 

in contanti

Rilascio di certificazioni di stato civile 

(nascita - matrimonio   -   morte):   eventi   

avvenuti   nel Comune o da celebrarsi nel 

comune

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
immediato immediato NO SI

https://sol.lc-

card.it/urbi/progs/urp/solhome.sto?DB_

NAME=n200574

nessun 

pagamento

Annotazioni di matrimonio e di morte su 

atti di nascita

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 10 NO NO NO

nessun 

pagamento

Annotazione di interdizione, 

inabiliatazione, nomina tutore, apertura e 

chiusura tutela

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 10 NO NO NO

nessun 

pagamento

Attribuzione dei pre-nomi art. 36 DPR 

3/11/2000 n. 396

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO SI

da verificare di volta in volta presso 

l'ufficio competente

nessun 

pagamento

Correzione di errori materiali di 

scritturazione art. 98 DPR 3/11/2000 n. 

396 (1)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 10 NO SI NO

nessun 

pagamento

Trascrizione dell'atto di nascita avvenuta 

all'estero su richiesta dei consolati o di 

parte

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
25 20 NO SI

Atto di nasciata tradotto e 

legalizzato

nessun 

pagamento
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Dichiarazione di riconoscimento di figlio 

naturale

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 5 NO SI

da verificare di volta in volta presso 

l'ufficio competente

nessun 

pagamento

Acquisto di cittadinanza italiana per 

Decreto Presidente della Repubblica o 

Decreto Ministero dell’Interno (2)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
45 45 NO NO NO

nessun 

pagamento

Acquisto di cittadinanza italiana per 

residenza ininterrotta dalla nascita al 

compimento del 18° anno

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
50 45 NO SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227da392

1e78506&param2_1=N106e922deee176

206dd&param1_1=N106e9227d4a32b6a

923

nessun 

pagamento

Elezione di cittadinanza italiana di persona 

maggiorenne a seguito di riconoscimento 

paternità o maternità

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
50 45 NO SI NO

nessun 

pagamento

Riconoscimento cittadinanza italiana per 

matrimonio, avvenuto ante 12.04.1983

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
180 180 NO NO

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227da392

1e78506&param2_1=N106e922deee176

206dd&param1_1=N106e9227d4a32b6a

923

nessun 

pagamento

Riconoscimento cittadinanza italiana per 

jure sanguinis

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
180 150 NO SI

MODELLO DA RITIRARE C/O UFFICIO 

COMPETENTE

nessun 

pagamento

Trascrizioni di matrimoni civili celebrati 

fuori comune

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO NO NO

nessun 

pagamento

Annotazione di convenzioni patrimoniali
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO SI NO

nessun 

pagamento

Annotazioni di sentenze di divorzio e 

annullamento su atti di matrimonio 

trascritti o su atti di nascita

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO NO NO

nessun 

pagamento

Separazione, scioglimento e cessazione 

effetti civili del matrimonio

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
60 50 NO SI

Stiamo predisponendo le 

informazione esendo la legge 

appena uscita e in vigore dal 

11/12/2014

16 €

Matrimoni celebrati all'estero - 

trascrizione su richiesta dei consolati

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
25 20 NO NO NO

nessun 

pagamento

Matrimoni celebrati all'estero - 

trascrizione su richiesta di parte

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 5 NO SI

Atto di matrimonio tradotto e 

legalizzato

nessun 

pagamento

Trascrizione di matrimoni religiosi celebrati 

fuori comune

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
10 8 NO NO NO

nessun 

pagamento
Sentenze di scioglimento o di cessazione di 

matrimonio pronunciate all'estero - 

trascrizione su richiesta del consolato o su 

richiesta di parte

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
15 12 NO SI NO

nessun 

pagamento

Sentenze di scioglimento o di cessazione di 

matrimonio effettuate presso un avvocato 

ai sensi della L. 162/2014

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
10 8 NO SI

Stiamo predisponendo le 

informazione essendo la legge 

appena uscita e in vigore dal 

11/12/2014

nessun 

pagamento

Annotazione di separazione e ricorso per 

divorzi su atti di matrimonio

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO no NO

nessun 

pagamento

Iscrizione matrimoni civili nel comune
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
a vista a vista NO no NO

nessun 

pagamento

Trascrizione di matrimoni religiosi celebrati 

nel comune

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 4 NO no NO

nessun 

pagamento

Pubblicazioni di matrimonio (3)
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
1 1 NO SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227da392

1e78506&param2_1=N106e922deee176

206dd&param1_1=N106e9227d4a32b6a

923

nessun 

pagamento

Annotazioni di matrimonio
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO NO NO

nessun 

pagamento
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Annotazioni di sentenze di 

scioglimento/cessazione di effetti civili del 

matrimonio pronunciate in Italia

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
30 20 NO NO NO

nessun 

pagamento

Trascrizione degli atti di morte di persone 

residenti nel Comune e decedute in altri 

comuni italiani 

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481270 

stato.civile@comune.lecco.it
5 3 NO NO NO

nessun 

pagamento

Iscrizioni nelle liste elettoriali o 

cancellazioni e revisioni semestrali (4)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
60 60 SI NO NO

nessun 

pagamento

Iscrizione nelle liste elettorali o 

cancellazioni / revisione dinamica (5) 

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
30 30 SI NO NO

nessun 

pagamento

Rilascio e variazione delle tessere elettorali
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
30 30 SI SI NO

nessun 

pagamento

Iscrizione nell'albo dei giudici popolari
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
180 180 SI SI NO

nessun 

pagamento

Iscrizione nell'albo presidenti di seggio (6) 
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
90 90 SI SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227da392

1e78506&param2_1=N106e922deee176

206dd&param1_1=N106e9227d4a32b6a

923

nessun 

pagamento

Iscrizione nell'albo scrutatori (7)
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481295 

elettorale@comune.lecco.it
60 60 SI SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e92

2deee176206dd&param1_1=N106e

9227d4a32b6a923

nessun 

pagamento

Redazione delle liste di leva militare
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481374 

marisa.silvetti@comune.lecco.it
360 360 SI NO NO

nessun 

pagamento

Aggiornamento tenuta dei ruoli matricolari
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481374 

marisa.silvetti@comune.lecco.it
30 30 SI NO NO

nessun 

pagamento

Variazioni anagrafiche in seguito a 

correzione dei dati 

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
2 2 SI SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N10db227d

a3921e78506&param2_1=N106e92

2deee176206dd&param1_1=N106e

9227d4a32b6a923

nessun 

pagamento

Iscrizioni anagrafica per trasferimento 

residenza da altro comune (8)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
7 SI SI

http://www.comune.lecco.it/pagina

.jhtml?param1_1=N1373520d18a9c

e283e9

nessun 

pagamento

Iscrizione anagrafica per immigrazione 

dall’estero  (9)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
2 giorni dalla richiesta 2 SI SI

http://www.comune.lecco.it/pagina

.jhtml?param1_1=N1373520d18a9c

e283e9

nessun 

pagamento

Iscrizione aire (10)
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
2 giorni dal ricevimento 

della pratica consolare 
2 NO SI NO

nessun 

pagamento

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità 

accertata (11)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481292 

autentiche@comune.lecco.it 
365 365 SI no NO

nessun 

pagamento
Cancellazioni anagrafiche per mancato 

rinnovo della dichiarazione di dimora 

abituale da parte dei cittadini 

extracomunitari (12)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

autentiche@comune.lecco.it 
180 180 SI NO NO

nessun 

pagamento

Cancellazione aire (13)
Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
2 giorni dal ricevimento 

della pratica consolare 
2 SI NO NO

nessun 

pagamento

Cambio di abitazione all’interno del 

comune (14)

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
2 giorni dalla richiesta 2 SI SI

nessun 

pagamento

Accertamenti anagrafici per pratiche di 

residenza

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481290 

anagrafe@comune.lecco.it 
45 30 SI NO NO

nessun 

pagamento
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Consultazione degli atti depositati nel 

fondo dell’archivio comunale di deposito

Servizi demografici/statistica e 

servizi generali

Direttore Servizi 

Demografici

tel. 0341/481402 

protocollo@comune.lecco.it
30 giorni dalla richiesta 14 NO SI NO

rimborso spese 

per copie in 

contanti in 

tesoreria

Nulla osta eventi e trasporti eccezionali
Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481446- servizi.pl@comune.lecco.it 

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it

Immediati 

(Max 30)
10 NO SI istanza in carta libera

Riscontri a richieste di accesso ad atti di 

attivita’ di videosorveglianza

Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481478 

operatori.radio@comune.lecco.it

Immediati 

(Max 30)
10 NO

si (da 

FF.OO.)
istanza in carta libera

Gestione attivita’stragiudiziale 

sanzionatoria e relativo contenzioso
Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
90 75 NO SI istanza in carta libera

c/o GdP - 

contributo 

unificato

Accertamenti amministrativi Servizio apicale corpo di polizia 

locale

Comandante di P.L.
0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it
60 50 NO

si o su 

iniziativa 

Ente

(°°)

Accesso agli atti documentali ex art. 22 L. 

241/90 
Servizio apicale corpo di polizia 

locale

Comandante di P.L.
0341 481452 

polizia.locale@comune.lecco.it
30 20 NO SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N136cee69

b56319b3450&param2_1=N106e91

751b6ac037210&param1_1=N106e

915fb4e4b93cbe3

(°°)

Richiesta rapporti di sinistro stradale
Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L. 0341 481346 sinistri@comune.lecco.it 30 20 NO SI

http://www.comune.lecco.it/mod-

docinf.jhtml?param3_1=N136cee69

b56319b3450&param2_1=N106e91

751b6ac037210&param1_1=N106e

915fb4e4b93cbe3

(°°)

Istruttoria inerente l'istituto 

dell'Autotutela
Servizio apicale corpo di polizia 

locale

Comandante di P.L.
0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
30 20 NO

si o su 

iniziativa 

Ente

istanza in carta libera

Provvedimenti ingiuntivi a regolamenti 

comunali e leggi speciali
Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it
120 variabili 100 NO SI istanza in carta libera

Ricorsi a procedimenti sanzionatori c/o il 

Prefetto

Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
60 variabili 60 NO SI no

Esposti dei cittadini Servizio apicale corpo di polizia 

locale

Comandante di P.L.

0341 481452 

polizia.locale@comune.lecco.it              0341 

481272  sicurezza.urbana@comune.lecco.it

30 variabili in relazione 

alla tipologia di esposto
25 NO SI istanza in carta libera

Gestione veicoli in depositeria e veicoli 

abbandonati
Servizio apicale corpo di polizia 

locale

Comandante di P.L.
0341 481341  

contravvenzioni@comune.lecco.it
90 80 NO

si o su 

iniziativa 

Ente

istanza in carta libera

Istanza in merito a procedimento inerente 

le ordinanze di confisca delle merci 

sequestrate 

Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it
90 75 NO SI istanza in carta libera

Rimborso somme versate erroneamente 

per violazioni amministrative 

Servizio apicale corpo di polizia 

locale
Comandante di P.L.

0341 481464 

nucleopolamministrativa@comune.lecco.it   

0341 481341 

contravvenzioni@comune.lecco.it

180 150 NO SI istanza in carta libera

rimborso 

tramite bonifico 

o tesoreria

Rilascio delle certificazioni previste dalla 

normativa vigente in materia di agibilità 

degli spazi utilizzati per manifestazioni 

temporanee

Servizio protezione civile e vigilanza 

pubblici spettacoli

Direttore di 

servizio

0341 481369  

francesco.petraro@comune.lecco.it
30 25 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.

jhtml?param1_1=N13610d379e09a

c6c33a
(°)
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Gestione sale civiche di Zona 2-3-4 e Sala 

polifunzionale di Germanedo 

Rete dei servizi di comunicazione e 

partecipazione

Direttore di 

servizio

0341 481412 - 368320 - 495430 - 495231 

zona2@comune.lecco.it  zona3@comune.lecco.it 

zona4@comune.lecco.it  nicola.turilli@comune.lecco.it
10 10 NO SI

http://www.comune.lecco.it/docinf.jhtm

l?param1_1=N132b041afa1b5199a06

Iscrizione al Repertorio Associazioni
Rete dei servizi di comunicazione e 

partecipazione

Direttore di 

servizio

0341 481.412 -254 

nicola.turilli@comune.lecco.it 

segreteria.comunicazione@ 

comune.lecco.it

10 10 NO SI

http://www.comune.lecco.it/arg-

docinf.jhtml?param3_1=N141ffb21f4d07

e20b47&param2_1=N11b41dc3dbbc733

4c44&param1_1=N11af49c36d37033447

4 

(A)

(B)

(C)

(D)

(E)

(F)

(G)

(1) ammesso ricorso al Prefetto (6) (7) ammesso ricorso alla C.E.C.

(2) ammesso ricorso al Prefetto
(8-14) ammesso ricorso al 

Prefetto

(3) ammesso ricorso al Tribunale

(4) ammesso ricorso al TAR

(5) ammesso ricorso al TAR

Modalità di pagamento

Potere sostitutivo

Esiti customer

I riferimenti normativi sono indicati nelle schede pubblicate sul sito  relative alle varie attività

I termini indicati sono i termini di conclusione del procedimento per le istanze di parte e, nei casi in cui è prevista la S.C.I.A., sono i termini di conclusione del controllo  

A seguito di presentazione istanza, il comune ha il dovere di concludere il procedimento mediante provvedimento espresso nei termini normativamente previsti (art. 2 L. 241/1990). Il silenzio dell'amministrazione equivale a silenzio assenso, se la

legge non dispone diversamente (art. 20 L. 241/1990) 

(°) in relazione al tipo di servizo da pagare (ztl, tosap, tariffe ecc.) le modalità di pagamento sono richiamate nella modulistica. 

La S.C.I.A., indipendentemente dal modello di presentazione (SOLO per le attività previste nelle varie delibere di Giunta Regionale si utilizza la modulistica regionale, per le altre attività la modulistica può essere prevista a livello comunale), fornisce al

cittadino la possibilità di iniziare l'attività oggetto di segnalazione dalla data di presentazione della segnalazione stessa all'amministrazione competente, data da cui decorrono i sessanta giorni previsti per il controllo da parte dell'ente.

Sono indicate solo le norme fondamentali modificate ed integrate, escluse delibere, decreti, direttive, risoluzioni, circolari, comunicati, messaggi, note, informative, ecc. 

Trattasi di comunicazione

Il primo è il termine previsto nella carta dei servizi, il secondo termine è quello previsto dalla legge

Strumenti di tutela
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(°°) bollettino di conto corrente postale o ordinativo di pagamento c/o la Tesoreria
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