
Area
Descrizione del procedimento tipico e 

rif. normativi utili

Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria
Responsabile Modalità per ottenere informazioni 

Termine per la 

conclusione e term. 

interm.

Silenzio 

assenso 

(si/no)

Istanza di 

parte 

(si/no)

Link accesso ai servizi on line
Modalità effettuazione 

pagamenti 

tempi 

medi

SELEZIONE TRAMITE CONCORSI PER 

TITOLI ED ESAMI E MOBILITÀ 

ESTERNE EX ART. 30 DEL DLGS. 

165/2001 D. LGS.

165/2001; COSTITUZIONE;

LEGGI FINANZIARIE; CCNL

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco

posta elettronica (personale@comune.lecco.it) 

0341481250/279

18o gg(termine che 

può variare in 

riduzione in relazione 

al numero dei 

candidati)

NO SI
http://www.comune.lecco.it/inde

x.php/concorsi

TASSA CONCORSO modalità 

indicate nel bando
120

SELEZIONE DIRIGENTI E ALTE 

SPECIALIZZAZIONI EX ART. 110  

REGOLAMENTO O.U.S., D. LGS. 

267/2000 E D.LGS. 165/2001

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco

posta elettronica (personale@comune.lecco.it) 

0341481250/279

90 GG NO SI
http://www.comune.lecco.it/index.

php/concorsi
60

ASSUNZIONI DAL CENTRO PER 

L'IMPIEGO (LEGGE 56/87) LEGGE 

56/87

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comune.lecco.it) 0341481250/279
120 GG NO SI 90

ASSUNZIONE DI PERSONALE CCNL - 

DLGS. 165/2001 - LEGGI FINANZIARIE

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comune.lecco.it) 0341481250/279
60 GG NO NO 30

CESSAZIONI DAL SERVIZIO 

(DIMISSIONI - ALTRE CAUSE) CCNL

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comune.lecco.it) 0341481250/279
30 GG NO SI istanza in carta libera 15

CONCESSIONE DI PERMESSI 

ASPETTATIVE CONGEDI-CCNL, TU 

151/2001, LEGGE 104/92

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comune.lecco.it) 0341481250/279
30 gg NO SI istanza in carta libera 15

MODIFICA DEL RAPPORTO DI 

LAVORO CCNL - DLGS. 165/2001

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comun.lecco.it) 0341481250/279
30 GG NO SI/NO istanza in carta libera 15

PREDISPOSIZIONE CERTIFICATI DI 

SERVIZIO SU RICHIESTA DEGLI UTENTI 

E DELLE P.A.

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comune.lecco.it) 0341481250/279
10 GG NO SI istanza in carta libera 5

DENUNCIA DI INFORTUNIO  (DLGS 

165/2001 -CCNL - DIRETTIVE INAIL - 

CIRCOLARI MINISTERIALI)

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(presenze@comune.lecco.it) 0341481250/279/507
2 GG NO NO 1

ASSEGNAZIONE INCARICHI 

DIRIGENZIALI (competenza del 

Sindaco) REGOLAMENTO o.u.s. - 

D.LGS 267/2000 D.LGS 150/2009

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(personale@comun.lecco.it) 0341481250/279
30 GG NO NO 15

CERTIFICAZIONI AI FINI 

PREVIDENZIALI (NORMATIVA 

PREVIDENZIALE PER I DIPENDENTI 

PUBBLICI E PRIVATI)

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
30 GG NO SI/NO istanza in carta libera 15

CERTIFICAZIONE FISCALE (MODELLI 

CUD) – REDDITI LAVORO DIPENDENTE 

(PER CESSAZIONI DAL SERVIZIO)-  

CCNL, NORMATIVA FISCALE E 

RETRIBUTIVA

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
15 GG NO NO 10

CESSIONE 1/5 STIPENDIO (DPR 

180/1950)

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
10 GG NO SI 8

CESSIONE 1/5 STIPENDIO CON INPDAP 

(NORMATIVA SULLA PREVIDENZA 

PUBBLICA INPDAP)

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
10 GG NO SI 8

COLLOCAMENTO A RIPOSO E 

TRATTAMENTO DI PENSIONE 

(NORMATIVA SULLA PREVIDENZA 

PUBBLICA INPS)

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
120 GG NO SI/NO istanza in carta libera 90

LIQUIDAZIONE INDENNITÀ DI 

PREMIO DI FINE SERVIZIO/TFR 

(NORMATIVA SULLA PREVIDENZA 

PUBBLICA INPS)

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255

Termine che varia in 

relazione alla tipologia 

di cessazione

NO NO

RICONGIUNZIONE PERIODI 

ASSICURATIVI NORMATIVA 

PREVIDENZIALE PER I DIPENDENTI 

PUBBLICI E PRIVATI

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
60 GG NO SI/NO 45
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LIQUIDAZIONE EMOLUMENTI A NON 

DIPENDENTI (AMMINISTRATORI, 

CO.CO.CO) D. LGS. 165/2001; D. LGS. 

267/2000

SERVIZIO GESTIONE 

RISORSE UMANE
DIRIGENTE D'AREA

sito Web Comune di Lecco - posta elettronica 

(paghe@comune.lecco.it) 0341481255
45 GG NO NO 30

PUBBLICAZIONE DELIBERAZIONI DI 

GIUNTA E DI CONSIGLIO COMUNALE

SEGRETERIA ORGANI 

ISTITUZIONALI
SEGRETARIO GENERALE  Mail: segreteria.generale@comune.lecco.it Tel: 0341/481401 30 GG NO NO

http://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/deliber

azioni
10

PUBBLICAZIONE CONVOCAZIONE 

CONSIGLIO COMUNALE

SEGRETERIA ORGANI 

ISTITUZIONALI
SEGRETARIO GENERALE  Mail: segreteria.generale@comune.lecco.it Tel: 0341/481401 30 NO NO

http://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/compo

sizione-consiglio-

comunale/convocazioni-

consiglio-comunale

10

PUBBLICAZIONE CONVOCAZIONI 

COMMISSIONI CONSILIARI

SEGRETERIA ORGANI 

ISTITUZIONALI
SEGRETARIO GENERALE  Mail: segreteria.generale@comune.lecco.it Tel: 0341/481401 30 NO NO

http://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/commis

sioni-consiliari/convocazioni-

commissioni-consiliari

10

ACCESSO ATTI CONSIGLIERI 

COMUNALI

SEGRETERIA ORGANI 

ISTITUZIONALI
SEGRETARIO GENERALE  Mail: segreteria.generale@comune.lecco.it Tel: 0341/481401 30 NO SI istanza in carta libera 10

RIMBORSO SPESE DI VIAGGIO E DI 

MISSIONE AGLI AMMINISTRATORI 

COMUNALI

SEGRETERIA ORGANI 

ISTITUZIONALI
SEGRETARIO GENERALE  Mail: segreteria.generale@comune.lecco.it Tel: 0341/481401 30 NO SI istanza in carta libera 20

ACCESSO AGLI ATTI DOCUMENTALI 

EX ART. 22 L. 241/90 (DI COMPETENZA 

DELLA SEGRERIA GENERALE)

SEGRETERIA ORGANI 

ISTITUZIONALI
SEGRETARIO GENERALE  Mail: segreteria.generale@comune.lecco.it Tel: 0341/481401 30 NO SI

http://www.comune.lecco.it/news.jhtml?para

m1_1=N135c879a7aa0adf5c37 

ev. diritti di copia e 

segreteria
20
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