
Descrizione del procedimento tipico e rif. normativi 

utili
Norme di riferimento

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile Area Segretario 

Generale
Modalità per ottenere informazioni 

Termine per la 

conclusione  in gg.

Silenzio 

assenso 

(si/no)

Istanza di 

parte (si/no)
Link accesso ai servizi on line Modalità effettuazione pagamenti Titolare del Potere sostitutivo

Vidimazione registro volontari
Decreto ministeriale 14 febbraio 1992 così 

come modificato dal d.m. 16 novembre 1992
Segreteria Generale Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.generale@comune.lecco.it 30 sì

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Trasmissione rapporti abusi edilizi
Art. 31, comma 7, d.p.r. 6/06/2001 n. 380 e 

ss.mm.
Segreteria Generale Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.generale@comune.lecco.it Tempestivo

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Civiche benemerenze Regolamento Comunale Segreteria Generale Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.generale@comune.lecco.it 60 sì

www.comune.lecco.it/index.php/area-

documentale/comunicazione-

partecipazione/storia-lecco-1/15785-

albo-benemeriti-citta-di-lecco

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Ordine del giorno seduta di Giunta Comunale D.Lgs. 267/2000 e ss.mm. Segreteria Generale Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.generale@comune.lecco.it Tempestivo

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Ordine del giorno seduta di Consiglio Comunale
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm. e regolamento per 

il funzionamento del consiglio comunale
Segreteria Generale Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.generale@comune.lecco.it Tempestivo

https://www.comune.lecco.it/index.php

/amministrazione/consiglio-comunale-

online/373-

amministrazione/convocazione-consiglio-

comunale-2020-2025

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Anagrafe degli amministratori comunali Art 76 D.Lgs. 267/2000 e ss.mm. Segreteria Generale Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.generale@comune.lecco.it Tempestivo
https://www.comune.lecco.it/index.php

/amministrazione

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Gestione ed aggiornamento elenco avvocati di fiducia 

del Comune

Disciplina per utilizzo elenco avvocati di 

fiducia - delibera G.C. n. 212 del 18.10.2018

Servizio Avvocatura e prevenzione 

contenzioso
Dirigente dott. Mario Spoto avvocatura@comune.lecco.it Annuale si si

https://www.comune.lecco.it/index.php

/elenco-avvocati-di-fiducia

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Affidamento incarichi di patrocionio/consulenze di 

tipo legale
D.Lgs 36/2023

Servizio Avvocatura e prevenzione 

contenzioso
Dirigente dott. Mario Spoto avvocatura@comune.lecco.it Tempestivo

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Liquidazione compensi professionali avvocati
Servizio Avvocatura e prevenzione 

contenzioso
Dirigente dott. Mario Spoto avvocatura@comune.lecco.it 30 fattura elettronica

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Liquidazione imposta di registro atti 

giudiziari/contributo unificato
DPR 131/86 - D.P.R. 115/2002 

Servizio Avvocatura e prevenzione 

contenzioso
Dirigente dott. Mario Spoto avvocatura@comune.lecco.it 60 F24/PAgoPA

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Liquidazioni spese legali a seguito senteze esecutive
Servizio Avvocatura e prevenzione 

contenzioso
Dirigente dott. Mario Spoto avvocatura@comune.lecco.it 120

I tempi di pagamento possono essere 

condizionati da quelli relativi all'eventuale 

propedeutica approvazione della Delibera di 

riconoscimento dei debiti fuori bilancio da 

parte del Consiglio comunale

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2013

Concessione patrocini Regolamento Comunale Segreteria del Sindaco Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.sindaco@comune.lecco.it 30 si
https://www.comune.lecco.it/index.php

/elenco-avvocati-di-fiducia

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2014

nomine e designazioni dei rappresentanti del Comune 

presso enti, aziende e istituzioni, ai sensi della delibera 

di Consiglio n. 65 del 30/10/2017.

Decreto Legislativo n. 08/04/2013, n.39 e s. 

m. ed i.; Decreto del Presidente della 

Repubblica 7 settembre 2010, n. 168; Art. 1, 

comma 734, della legge 27 dicembre 2006, n. 

296; D.Lgs. n. 267/2000 e s. m. ed i.

Segreteria del Sindaco Dirigente dott. Mario Spoto segreteria.sindaco@comune.lecco.it

https://www.comune.lecco.it/index.php/tras

parenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-

inerzia-2015

AREA SEGRETARIO GENERALE
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