
Area 4 - Tipologie di procedimenti 2021

Area 4
Descrizione del procedimento tipico e 

rif. normativi utili (A)

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile del 

procedimento
Modalità per ottenere informazioni

Termine per la 

conclusione e term. 

intermedio in gg. 

(B)

Silenzio 

assenso 

(si/no)

Istanza di 

parte 

(si/no)

Link accesso ai servizi online

Modalità di 

esecuzione 

pagamenti 

Richiesta di concessione uso 

temporaneo sala civica (locali in 

zone 2, 3 e 4)        

_____________       Regolamento 

approvato con deliberazione di 

Giunta comunale 11 aprile 2019, 

n. 90:                                                

https://www.comune.lecco.it/inde

x.php/area-documentale/atti-

amministrativi/regolamenti/regola

menti-servizi-partecipazione-

1/13633-regolamento-

organizzativo-per-la-concessione-

d-uso-delle-sale-civiche

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di  

Servizio PO

tel. 0341 481510                                      

email: zona5@comune.lecco.it;  

segreteria.comunicazione@comune.lecco.it       

__________________________________               

https://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-

news/299-avvisi-dagli-uffici/10584-riaprono-le-

sale-civiche-di-zona-ottobre-2021                

10 NO SI

https://lecco.comune-

online.it/web/home/avvia-

una-istanza5  

https://lecco.comun

e-

online.it/web/home

/pagamenti-

spontanei

Iscrizione al Repertorio comunale  

Associazioni e alla Commissione 

per le Pari opportunità - 

Regolamento approvato con 

deliberazione del Consiglio 

comunale n. 71 del 30 giugno 

2011

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di 

Servizio  PO

tel. 0341 481.243 - 470 - 510  

segreteria.comunicazione@ comune.lecco.it 

pariopportunita@comune.lecco.it  

___________________________________ 

http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-

news/288-old-articles/6258-repertorio-

associazioni

  NO SI

https://lecco.comune-

online.it/web/home/avvia-

una-istanza5  

Presentazione reclami, 

segnalazioni, suggerimenti 

(tramite Lecco partecipa click)

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di 

Servizio PO
0341 481.470 - 243     20 NO SI

http://urbanclick.lc-

card.it/index.php?c=n200

574

Coordinamento procedure per la 

concessione del patrocinio 

dell'Ente

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di 

Servizio PO

http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-

news/299-avvisi-dagli-uffici/633-chiedere-

patrocinio

30 NO SI
https://lecco.comune-

online.it/web/home/avvia-una-

istanza5

Domanda di accesso civico 

semplice (D.lgs. 33/2013 - art. 5)

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di 

Servizio PO

http://www.comune.lecco.it/index.php/altri-

contenuti-10/ac-accesso-civico#Accesso
30 NO SI

https://lecco.comune-

online.it/web/home/accesso-

civico-foia

https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/pagamenti-spontanei
https://lecco.comune-online.it/web/home/pagamenti-spontanei
https://lecco.comune-online.it/web/home/pagamenti-spontanei
https://lecco.comune-online.it/web/home/pagamenti-spontanei
https://lecco.comune-online.it/web/home/pagamenti-spontanei
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
http://urbanclick.lc-card.it/index.php?c=n200574
http://urbanclick.lc-card.it/index.php?c=n200574
http://urbanclick.lc-card.it/index.php?c=n200574
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/299-avvisi-dagli-uffici/633-chiedere-patrocinio
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/299-avvisi-dagli-uffici/633-chiedere-patrocinio
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/299-avvisi-dagli-uffici/633-chiedere-patrocinio
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
http://www.comune.lecco.it/index.php/altri-contenuti-10/ac-accesso-civico#Accesso
http://www.comune.lecco.it/index.php/altri-contenuti-10/ac-accesso-civico#Accesso
https://lecco.comune-online.it/web/home/accesso-civico-foia
https://lecco.comune-online.it/web/home/accesso-civico-foia
https://lecco.comune-online.it/web/home/accesso-civico-foia
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Domanda di accesso civico 

generalizzato (D.lgs. 33/2013 art. 

5 bis e D.lgs. 97/2016 art. 6)

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di 

Servizio PO

http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-

news/23-news-dal-comune/4399-il-nuovo-

diritto-di-accesso-civico

30 NO SI
https://lecco.comune-

online.it/web/home/accesso-

civico-foia

Richiesta rilascio codici pin-puk 

della Carta nazionale dei servizi 

(tessera sanitaria)

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di 

Servizio PO

http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-

news/299-avvisi-dagli-uffici/8343-rilascio-del-

pin-puk-della-carta-nazionale-dei-servizi

1 NO SI

Domanda di partecipazione al 

progetto DoteComune

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione

Responsabile di  

Servizio PO

http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-

news/350-partecipazione/5271-uffici-di-zona-

funzioni-e-attivita 

30 NO SI
https://lecco.comune-

online.it/web/home/avvia-una-istanza5

Domanda di Servizio Civile 

Universale

Rete dei servizi di 

informazione, 

comunicazione e 

partecipazione (fino al 

29 ottobre 2021)

Responsabile di 

Servizio PO

https://www.comune.lecco.it/index.php/aree-

tematiche/servizio-civile-nazionale
60 NO SI

https://www.politichegiovani

lieserviziocivile.gov.it/

Iscrizione all'anagrafe della 

popolazione residente                                    

- l. 1228/1954 - dpr 223/1989 - 

Circ. Istat serien B n. 29/1992

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Provvedimento di 

accoglimento 

dell'istanza entro 

2 gg o silenzio 

assenso al 45° 

giorno dalla 

sì sì

http://www.comune.lecco.it/inde

x.php/aree-

tematiche/demografici/328-

demografici-tutti-gli-articoli/7450-

cambio-di-residenza-e-

autentiche-solo-su-

appuntamento

Nessun 

pagamento

Regolamento di polizia cimiteriale 

– richieste avanzate in merito ad 

attività cimiteriali

Servizi cimiteriali e stato 

civile

Direttore Servizi 

Demografici

Tel. 0341/481111 (int. n. 4) - 

servizi.cimiteriali@comune.lecco.it
30 NO SI

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/servizi-cimiteriali

Tariffe stabilite 

dal regolamento

Cambio di abitazione nel Comune, 

riunione e scissione familiare                   

- l. 1228/1954 - dpr 223/1989 - 

Circ. Istat serien B n. 29/1992

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Provvedimento di 

accoglimento 

dell'istanza entro 

2 gg o silenzio 

assenso al 45° 

giorno dalla 

richiesta

sì sì

http://www.comune.lecco.it/inde

x.php/aree-

tematiche/demografici/328-

demografici-tutti-gli-articoli/7450-

cambio-di-residenza-e-

autentiche-solo-su-

appuntamento

Nessun 

pagamento

Cancellazione dall'Anagrafe della 

popolazione residente per 

emigrazione in altro Comune                   

- l. 1228/1954 - dpr 223/1989 - 

Circ. Istat serien B n. 29/1992

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 2 gg dal 

ricevimento della 

comunicazione 

da parte del 

Comune di nuova 

iscrizione.

/ /
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Cancellazione dall'Anagrafe della 

popolazione residente per 

emigrazione all'estero                             

- l. 1228/1954 - dpr 223/1989 - 

Circ. Istat serien B n. 29/1993

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 2 gg dal 

ricevimento della 

comunicazione 

da parte 

dell'Autorità 

Consolare

?
sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Cancellazione dall'Anagrafe della 

popolazione residente per 

irreperibilità

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Dopo un anno  di 

accertata 

irreperibilità

/ Eventuale
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Cancellazione dall'anagrafe della 

popolazione residente del 

cittadino straniero per omesso 

rinnovo del permesso di soggiorno                         

- dpr 223/1989, art, 7 c. 3 e art. 

11 lett. c 

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Provvedimento di 

accoglimento 

dell'istanza entro 

2 gg o silenzio 

assenso al 45° 

giorno dalla 

richiesta

/ no
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/23-news-dal-comune/4399-il-nuovo-diritto-di-accesso-civico
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/23-news-dal-comune/4399-il-nuovo-diritto-di-accesso-civico
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/23-news-dal-comune/4399-il-nuovo-diritto-di-accesso-civico
https://lecco.comune-online.it/web/home/accesso-civico-foia
https://lecco.comune-online.it/web/home/accesso-civico-foia
https://lecco.comune-online.it/web/home/accesso-civico-foia
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/299-avvisi-dagli-uffici/8343-rilascio-del-pin-puk-della-carta-nazionale-dei-servizi
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/299-avvisi-dagli-uffici/8343-rilascio-del-pin-puk-della-carta-nazionale-dei-servizi
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/299-avvisi-dagli-uffici/8343-rilascio-del-pin-puk-della-carta-nazionale-dei-servizi
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/350-partecipazione/5271-uffici-di-zona-funzioni-e-attivita
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/350-partecipazione/5271-uffici-di-zona-funzioni-e-attivita
http://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/350-partecipazione/5271-uffici-di-zona-funzioni-e-attivita
https://www.politichegiovanilieserviziocivile.gov.it/
https://www.politichegiovanilieserviziocivile.gov.it/
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
https://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/servizi-cimiteriali
https://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/servizi-cimiteriali
https://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/servizi-cimiteriali
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
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Iscrizione all''A.I.R.E. - l. 

470/1988. 
Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

45 giorni 

dall'arrivo della 

dichiarazione 

consolare 

(CONS01)

sì sì 
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Iscrizione all''A.I.R.E. per 

trasferimento dall'Aire di altro 

Comune

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

45 giorni 

dall'arrivo della 

dichiarazione 

consolare 

(CONS01) o del 

mod. AIRE/01 da 

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Convivenza anagrafica. Istanza di 

costituzione, iscrizione e 

variazione     - l. 1228/1954 - dpr 

223/1989 - Circ. Istat serie B n. 

29/1992 - d. lgs 142/2015

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Provvedimento di 

accoglimento 

dell'istanza entro 

2 gg o silenzio 

assenso al 45° 

giorno dalla 

sì sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Convivenza di fatto - l. 76/2016 Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Provvedimento di 

accoglimento 

dell'istanza entro 

2 gg o silenzio 

assenso al 45° 

giorno dalla 

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Attestazione di regolarità di 

soggiorno per i cittadini 

dell'Unione Europea                                                 

- d. lgs 30/2007

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it
45 gg dall'istanza no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Attestazione di regolarità di 

soggiorno permanente per i 

cittadini dell'Unione Europea                                                        

- d. lgs 30/2007

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Autenticazione di fotografia                         

- dpr 445/200
Ufficio CIE-Autentiche

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 1) - 

cartedidentita@comune.lecco.it
A vista no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Autenticazione di firma per 

passaggio di proprietà di beni 

mobili registrati                                                   

- d.l. 223/2006 (art. 7) convertito 

con modificazioni dalla l. 

248/2006

Ufficio CIE-Autentiche

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 1) - 

cartedidentita@comune.lecco.it
A vista no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/area-documentale/atti-

amministrativi/modulistica/demo

grafia/anagrafe-1/carta-d-

identita-e-atti-notori

Imposta di bollo 

assolta in modo 

virtuale ovvero 

con 

contrassegno 

telematico

Autenticazione di copia e 

sottoscrizione                                       

- dpr 45/2000 artt. 18 e ss.                                            

Ufficio CIE-Autentiche

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 1) - 

cartedidentita@comune.lecco.it
A vista no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/area-documentale/atti-

amministrativi/modulistica/demo

grafia/anagrafe-1/carta-d-

identita-e-atti-notori

Se dovuta 

Imposta di bollo 

assolta in modo 

virtuale ovvero 

con 

contrassegno 

Certificati anagrafici originari e/o 

storici con ricerca d'archivio. 

Rilascio

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Se dovuta 

Imposta di bollo 

assolta in modo 

virtuale ovvero 

con 

contrassegno 

Certificati anagrafici                                             

- dpr 223/1989
Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Se dovuta 

Imposta di bollo 

assolta in modo 

virtuale ovvero 

con 

contrassegno 
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Certificati ed estratti di stato civile Ufficio Stato civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

Nessun 

pagamento

Certificati di iscrizione nelle liste 

elettorali e certificati di godimento 

dei diritti politici

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Entro 2 gg dalla 

richiesta 

dell'interessato o 

entro 24 ore 

dalla richiesta  

per candidature 

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Certificato di leva Ufficio Leva

Resp. del 

procedimento 

Leva militare

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Imposta di bollo 

assolta in modo 

virtuale ovvero 

con 

contrassegno 

telematico
Elenchi ed estrazioni anagrafiche                                                

- dpr 223/1989                                       

- dpr 445/2000                                               

- d. lgs. 196/2003                                              

- d. lgs. 82/2005 

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Liste elettorali ed elenchi                                        

- dpr 223/1967                                       

- dpr 445/2000                                               

- d. lgs. 196/2003                                              

- d. lgs. 82/2005 

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Variazioni anagrafiche a seguito di 

nascita, morte matrimonio, 

divorzio, rettifica sesso                                                        

-1228/1954 - dpr 223/1989 - 

Circ. Istat serien B n. 29/1992

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 2 gg dalla 

richiesta 
no

sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Nessun 

pagamento

Variazioni anagrafiche AIRE a 

seguito di comunicazioni - l. 

470/1988 - dpr 223/1989 

Ufficio Anagrafe

Resp. del 

procedimento 

anagrafico

Tel. 0341/481111 (int. n. 2) - 

anagrafe@comune.lecco.it

Entro 30 gg 

dall'istanza 

dell'ufficio 

consolare 

no no
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

Iscrizione nell'albo dei giudici 

popolari
Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Entro il 31/08 

degli anni dispari
sì sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Rilascio certificati di iscrizione 

nelle liste elettorali per la raccolta 

firme referendum e proposte di 

legge di iniziativa popolare e in 

caso di candidature per 

consultazioni elettorali.

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Entro 2 gg dalla 

richiesta (entro 

24 ore dalla 

richiesta nel caso 

di candidature a 

consultazioni 

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Iscrizione nelle liste elettorali di 

cittadini UE per singola 

consultazione elettorale                        

- d.lgs 197/1996 - d.l. 408/1994

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Iscrizione nei 

termini previsti 

per le revisioni 

elettorali

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Albo dei Presidenti di Seggio 

Elettorale                                                 

- l. 53/1990

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale 

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Annuale 

(revisione nel 

mese di gennaio 

e raccolta 

domande entro il 

mese di 

novembre)

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento
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Albo degli Scrutatori di Seggio 

Elettorale                                                 

- l. 95/1989

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale 

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Annuale 

(trasmissione dei 

nominativi alla 

Corte d'Appello 

entro il mese di 

dicembre e 

raccolta domande 

entro il mese di 

ottobre)

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Albo degli Scrutatori di Seggio 

Elettorale                                                 

- l. 95/1989

Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale 

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

Annuale 

(trasmissione dei 

nominativi alla 

Corte d'Appello 

entro il mese di 

dicembre e 

raccolta domande 

entro il mese di 

ottobre)

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Rilascio tessere elettorali - l 

120/1999 - dprp 299/2000
Ufficio Elettorale

Resp. del 

procedimento 

elettorale 

Tel. 0341/481111 (int. n. 5) - 

elettorale@comune.lecco.it

In occasione 

dell'iscrizione 

nelle liste 

elettorali secondo 

i termini previsti 

per le revisioni. I 

no
sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Annotazioni sugli atti di nascita, 

morte, matrimonio, unione civile                

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no

sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Trascrizione di atti di Stato Civile 

provenienti da altri Comuni o 

dall'Estero                                             

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no

sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Trascrizione di atti di Stato Civile 

provenienti da altri Comuni o 

dall'Estero                                             

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no

sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Atti di Stato Civile. Iscrizione nei 

registri                                            

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no

sì (o 

d'ufficio)

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Rilascio certificati ed estratti di 

Stato Civile su istanza presentata 

a mezzo PEC, email, servizio 

postale                                           

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Rilascio certificati ed estratti di 

Stato Civile su istanza presentata 

allo sportello                                   

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento
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Acquisto della cittadinanza italia 

entro un anno dalla maggiore età     

- l. 91/1992 - 

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Entro un anno 

dal compimento 

della maggiore 

età 

dell'interessato

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Riconoscimento del possesso della 

cittadinanza italiana a cittadini 

stranieri di ceppo italiano (jure 

sanguinis )                                              - l. 

91/1992 -  l. 55/1912, Circ. Min Interno 

K 28/1 del 1991, Circ. Min. Interno K 

28/1/170 del 2003, Circ. Min. Interno 

n.26 del 2007. 

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Entro un anno 

dal compimento 

della maggiore 

età 

dell'interessato

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/aree-

tematiche/demografici

nessun 

pagamento

Rilascio c copia integrale di atto di 

Stato Civile                                            

- dpr 396/2000

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Entro 30 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

nessun 

pagamento

Giuramento per acquisto della 

Cittadinanza Italiana                                                   

- l. 91/1992, -l. 55/1912 - Circ 

Min. K 28/1 del 1991

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Entro 6 mesi 

dalla notifica del 

decreto di 

acquisto della 

cittadinanza

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

nessun 

pagamento

Celebrazione Matrimonio Civile                                          

- dpr 396/2000, artt. 106 e 116 

c.c.

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Entro 180 gg 

dalle 

pubblicazioni di 

matrimonio

no sì
https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

Versamento con 

bonifico importo 

per Utilizzo sale

Trascrizione atto di matrimonio 

celebrato con rito concordatario                                       

- dpr 396/2000, l. 121/1985                                         

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

Nel più breve 

tempo possibile
no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

nessun 

pagamento

Pubblicazione di matrimonio                                     

- dpr 396/2000, artt. da 93 a 101 

del c.c.        

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it
180 gg no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile
Imposta di bollo

Iscrizione/modifica delle DAT 

nell'apposito registro                                

- l. 219/2017, Circ. Min. Int n. 

1/2018 

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it
30 gg no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

nessun 

pagamento

Separazione e divorzio davanti 

all'Ufficiale di Stato Civile                              

- l. 898/1970, d.l. 132/2014, Circ. 

Min. Int. n. 16 del 2014, n. 19 del 

2014, n. 6 del 2015.

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it
30 + 30 gg no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile
Imposta di bollo

Separazione e divorzio tramite 

convenzione di negoziazione 

assistita davanti ad un avvocato      

- l. 898/1970, d.l. 132/2014, Circ. 

Min. Int. n. 16 del 2014, n. 19 del 

2014, n. 6 del 2015.

Ufficio Stato Civile
Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it
30 + 30 gg no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile
Imposta di bollo
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Unione Civile     - l. 76/2016, 

d.lgs NN. 5, 6, 7/2017
Ufficio Stato Civile

Ufficiale di Stato 

Civile

Tel. 0341/481111 (int. n. 3) - 

stato.civile@comune.lecco.it

30 + 30 + 180 

gg
no sì

https://www.comune.lecco.it/ind

ex.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/ufficio-di-stato-civile

nessun 

pagamento

Anagrafe

Iscrizione all'anagrafe 

della popolazione 

residente                                    

- l. 1228/1954 - dpr 

223/1989 - Circ. Istat 

serien B n. 29/1992

Ufficio Anagrafe Resp. del procedimento anagrafico

Tel. 

0341/481111 

(int. n. 2) - 

anagrafe@comun

e.lecco.it

Provvedime

nto di 

accogliment

o 

dell'istanza 

entro 2 gg o 

2 gg dalla 

richiesta
sì sì

http://ww

w.comune

.lecco.it/in

dex.php/a

ree-

tematiche

Nessun 

pagament

o

Rimessione nei termini scaduti di 

obblighi tributari per cause di 

forza maggiore.

Servizio tributi Dirigente 0341 481220 tributi@comune.lecco.it 30 NO SI

I termni possono variare se 

differentemente determinati dagli 

organi di governo. Istanza in 

carta libera con la 

documentazione necessaria a 

supportare la richiesta di volta in 

volta presentata

È possibile procedere al 

pagamento tramite 

bollettino postale, 

ordinativo di 

pagamento in 

tesoreria, F24 

Procedimento per autotutela su 

istanza del contribuente: 

annullamento o revisione di atti 

tributari emessi dal Comune

Servizio tributi Dirigente 0341 481220 tributi@comune.lecco.it 90 NO SI

I termini sono indicativi, in 

quanto non sussiste obbligo di 

risposta da parte dell'Ente. 

Istanza in carta libera con la 

documentazione necessaria a 

supportare la richiesta di volta in 

volta presentata

È possibile procedere al 

pagamento tramite 

bollettino postale, 

ordinativo di 

pagamento in 

tesoreria, F24 

Rimborso TARI Servizio tributi Dirigente 0341 481220 tributi@comune.lecco.it 180 NO SI

http://www.comune.lecco.it/inde

x.php/area-documentale/atti-

amministrativi/modulistica/tributi-

2/tari-tassa-sui-rifiuti-1 

È possibile ricevere il 

rimborso nelle modalità 

indicate nell'istanza 

(Iban)

Rimborso IMU/TASI Servizio tributi Dirigente 0341 481220 tributi@comune.lecco.it 180 NO SI

http://www.comune.lecco.it/inde

x.php/area-documentale/atti-

amministrativi/modulistica/tributi-

2/imu-imposta-municipale-

propria-1 

È possibile ricevere il 

rimborso nelle modalità 

indicate nell'istanza 

(Iban)

Rateizzazione carico tributario Servizio tributi Dirigente 0341 481220 tributi@comune.lecco.it 30 NO SI istanza in carta libera 

È possibile procedere al 

pagamento secondo le 

modalità di volta in 

volta indicate dall'ente 

(F24, 

PAGOPA,bollettino 

postale) 

Modalità di pagamento

Gestione oggetti rinvenuti
Servizio economato e 

provveditorato

Direttore di 

servizio

0341 481.280 - 281 - 285 

economato@comune.lecco.it

1 anno e 15 gg da 

pubbl. Albo prerorio 

(per soggetto 

ritrovatore)

NO SI

su modelli disponibili c/o 

portineria, uff. 

assicurazioni e  sito web 

pagina dedicata: 

SI
nessun 

pagamento

Servizio contratti e 

assicurazioni
Dirigente

0341.481.222 - 420  

assicurazioni@comune.lecco.it - 

comune@pec.comunedilecco.it

6 gg per la 

trasmissione della 

denuncia in 

compagnia, i tempi 

successivi riguardano 

l'istruzione  della 

pratica da parte di 

quest'ultima e quindi 

non dipendono dal 

servizio comunale  

NOGestione sinistri

(**) 

http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/aree-tematiche/demografici/328-demografici-tutti-gli-articoli/7450-cambio-di-residenza-e-autentiche-solo-su-appuntamento
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/tari-tassa-sui-rifiuti-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/tari-tassa-sui-rifiuti-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/tari-tassa-sui-rifiuti-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/tari-tassa-sui-rifiuti-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/imu-imposta-municipale-propria-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/imu-imposta-municipale-propria-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/imu-imposta-municipale-propria-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/imu-imposta-municipale-propria-1
http://www.comune.lecco.it/index.php/area-documentale/atti-amministrativi/modulistica/tributi-2/imu-imposta-municipale-propria-1
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http://www.comune.lecco.it/inde

x.php/amministrazione/uffici-e-

servizi/27-amministrazione/uffici-

e-servizi/7425-contratti-e-

assicurazioni

Richiesta di consultazione e riproduzione di 

documenti dell'archivio storico

Sistema gestione 

documentale
Dirigente 0341 481402 laura.gilardi@comune.lecco.it 30 no si

Richiesta di accesso documentale
Sistema gestione 

documentale
Dirigente

0341 481402 laura.gilardi@comune.lecco.it 

https://www.comune.lecco.it/index.php/archivio-news/23-

news-dal-comune/1087-diritto-di-accesso-agli-atti

30 no si

https://lecco.comune-

online.it/web/home/avvia-

una-istanza5

(A)

(B)

Potere 

sostitutivo
http://www.comune.lecco.it/index.php/trasparenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-inerzia-2013

I riferimenti normativi sono indicati nelle schede pubblicate sul sito relative alle varie attività

I termini indicati sono i termini di conclusione del procedimento per le istanze di parte 

SI
nessun 

pagamento

Servizio contratti e 

assicurazioni
Dirigente

0341.481.222 - 420  

assicurazioni@comune.lecco.it - 

comune@pec.comunedilecco.it

6 gg per la 

trasmissione della 

denuncia in 

compagnia, i tempi 

successivi riguardano 

l'istruzione  della 

pratica da parte di 

quest'ultima e quindi 

non dipendono dal 

servizio comunale  

NOGestione sinistri

http://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/27-amministrazione/uffici-e-servizi/7425-contratti-e-assicurazioni
http://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/27-amministrazione/uffici-e-servizi/7425-contratti-e-assicurazioni
http://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/27-amministrazione/uffici-e-servizi/7425-contratti-e-assicurazioni
http://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/27-amministrazione/uffici-e-servizi/7425-contratti-e-assicurazioni
http://www.comune.lecco.it/index.php/amministrazione/uffici-e-servizi/27-amministrazione/uffici-e-servizi/7425-contratti-e-assicurazioni
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
https://lecco.comune-online.it/web/home/avvia-una-istanza5
http://www.comune.lecco.it/index.php/trasparenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-inerzia-2013
http://www.comune.lecco.it/index.php/trasparenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-inerzia-2013
http://www.comune.lecco.it/index.php/trasparenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-inerzia-2013
http://www.comune.lecco.it/index.php/trasparenza/3269-potere-sostitutivo-in-caso-di-inerzia-2013

